Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDAS — DFD

1. DESCRICAO DO OBJETO:

1.1. Contratacao de empresa especializada na realizacdo de
curso/treinamento/capacita¢do no formato in company, com carga horaria de 08 (oito) horas/aula
com o seguinte tema: "Equipes que Solucionam" para 35 (trinta e cinco) vagas, a serem destinadas
a todos os servidores ativos da Camara Municipal a ser realizado no dia 31 de outubro de 2025.

1.2. Aempresa contratada deverd fornecer local apropriado para a realiza¢do do curso, bem
como devera fornecer alimentagao, bebida e certificado de conclusdo aos participantes.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.2. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de capacitar e aprimorar as
competéncias dos servidores da Camara Municipal no que se refere ao trabalho em equipe e
resolucdo de problemas organizacionais.

2.3. O treinamento "Equipes que Solucionam" visa desenvolver habilidades fundamentais
para fortalecer a cultura organizacional de colaboracdo e sinergia entre os setores; aprimorar
técnicas de resolucdo de conflitos e tomada de decisGes em grupo; desenvolver competéncias de
lideranga e comunicagao interpessoal; otimizar processos internos através do trabalho colaborativo;
e promover maior eficiéncia e eficacia na prestacdo dos servigos publicos.

2.4. A capacitagdo contribuira diretamente para o alcance dos objetivos estratégicos da
instituicdo, melhorando a qualidade dos servigos prestados a populagdo e fortalecendo o ambiente
de trabalho através do desenvolvimento de equipes mais coesas e produtivas.

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL

3.1. Embora a presente contratagdo ndo conste expressamente no Plano de Contratagdo
Anual - PCA do exercicio de 2025, sua necessidade emergiu de demanda superveniente decorrente
de determinacdo da Presidéncia desta Casa de Leis, em virtude da proximidade das comemoracgoes
do Dia do Servidor Publico Municipal, celebrado em 28 de outubro.
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3.2. A auséncia de previsdo especifica no PCA ndo impede a realizacdo da contratacdo,
tendo em vista que se enquadra nas seguintes situacdes excepcionais previstas no art. 12, § 22 da
Lei n214.133/2021:

a) Situacdo de emergéncia ou calamidade publica: Embora ndo se configure emergéncia
fisica, hd urgéncia administrativa decorrente da necessidade de fortalecimento das equipes de
trabalho antes do encerramento do exercicio fiscal;

b) Necessidade de manutengao da continuidade dos servigos publicos: A capacita¢do visa
aprimorar a prestacdo dos servicos legislativos através do desenvolvimento de competéncias
organizacionais essenciais;

c) Situagdao que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas: A
auséncia de capacitacdo adequada das equipes pode comprometer a qualidade e eficiéncia dos
servicos prestados a populagdo.

3.3. A contratacdo alinha-se perfeitamente com os objetivos estratégicos da Administracdo
Publica, especialmente no que se refere a modernizacdo e aprimoramento da gestdo publica;
desenvolvimento e valorizacao do capital humano; promoc¢ao da eficiéncia e eficacia administrativa
e principalmente o fortalecimento da cultura organizacional.

3.4. Para regularizacao da situacdo e adequacdo ao principio do planejamento, propde-se
gue contratagdes similares sejam incluidas no Plano de Contratacdao Anual do exercicio subsequente
(2026), mediante a reserva orcamentadria especifica para capacitacdo e desenvolvimento de pessoal;
ainclusdo de programa anual de treinamentos organizacionais e o estabelecimento de cronograma
de capacita¢des alinhado ao calenddrio institucional.

3.5. A presente contratacdao, embora ndo prevista originalmente no PCA 2025, encontra
amparo legal e justificativa técnica suficiente, representando investimento estratégico no
desenvolvimento institucional e na qualidade dos servicos publicos prestados pela Camara
Municipal.

3.6. Desta forma, solicita-se a alteracdo do PCA 2025 para inclusdo da presente
contratacdo, garantindo assim a conformidade com o planejamento de contratagbes da
Administracdo Publica Municipal.

4. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A EXECUGAO

4.1. IMEDIATO. (DATA DO EVENTO 31/10/2025)
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4.2. A execucdo do objeto devera ser iniciada em cardter de urgéncia, considerando a
necessidade de capacitacdo dos servidores para otimizacdo dos processos organizacionais e
melhoria continua dos servigcos prestados.

4.3. Outrossim, importante frisar que conforme reunido com a presidéncia desta Casa, o
mesmo determinou que referido curso se dé no dia 31 de outubro de 2025, em alusdo as
comemoragdes do Dia do Servidor Publico Municipal.

4.4. Outrossim, importante frisar que na referida data (31/10/2025) ndo havera expediente
no Poder Legislativo conforme Ato da Mesa Diretora n2 25, de 28 de julho de 2025, podendo
conforme determinacgdo da presidéncia todos os servidores participarem do curso.

5. INDICACAO DO RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO DA EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Conforme Portaria n2 10, de 26 de janeiro de 2023.

5.2. A fiscalizacdo da execucdo do contrato sera realizada pelo servidor designado nos
termos da Portaria n? 10, de 26 de janeiro de 2023, o qual serd responsavel por acompanhar e
fiscalizar a execucdo do objeto contratual; verificar o cumprimento das especificacbes técnicas e
prazos estabelecidos; atestar a prestacdo dos servicos para fins de pagamento; e comunicar
eventuais irregularidades a autoridade competente, dentre outros.

6. AREA REQUISITANTE

6.1. Diretoria Geral Administrativa.

6.2. A Diretoria Geral Administrativa é a unidade organizacional responsavel pela demanda,
tendo competéncia para requisitar a contratacdo em questdo, conforme suas atribuicoes
regimentais.

7. RESPONSAVEL PELA DEMANDA

Nome: Maurilo Pimenta de Morais — Matricula 49-3
Cargo: Diretor Administrativo
E-mail: administracao@camaravotuporanga.sp.gov.br
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8. CONSIDERAGOES FINAIS

8.1. O presente Documento de Formaliza¢ao de Demandas foi elaborado em conformidade
com o disposto na Lei n2 14.133/2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos) e demais
normas aplicaveis, constituindo-se como documento essencial para o planejamento da contratagao
e instauragdao do competente processo licitatdrio.

Votuporanga/SP, 15 de outubro de 2025.

MAURILO PIMENTA DE MORAIS
Diretor Administrativo

- Importante destacar, que este Documento de Formalizagdo de Demandas - DFD, foi
elaborado por mim Diretor Administrativo, apds reunido com o Presidente desta Casa de Leis
(DANIEL DAVID) que DETERMINOU a aquisi¢ao solicitada.
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