SANNOVEL

PLANO DE SEGURANCA — CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA

Posto: 01 Vigilante

Local: Prédio da Camara Municipal de Votuporanga/SP

Objetivo: Garantir a protecdo do patrimdnio, a integridade fisica dos servidores, visitantes
e usudrios, prevenindo furtos, danos, invasdes e outras ocorréncias.

1. Identificacao do Posto

o Endereco: Praca Vereador Viana Filho, s/n

e Area de cobertura: Portaria principal, hall de entrada, corredores internos,
plendrio, gabinetes, estacionamento e areas externas.

e Turno de atuacao: 07:00 as 18:00.

2. Responsabilidades do Vigilante

o Controle de acesso de servidores, vereadores, visitantes e prestadores de
Servigo.

e Vistoria periddica (rondas internas e externas) em todos os ambientes.

o Monitoramento de cimeras e alarmes (se disponiveis).

o Prevenciao e dissuasao de atos de vandalismo, furto ou depredacao.

o Primeiro atendimento em casos de incidentes (principio de incéndio, brigas,
invasdo, quedas ou acidentes).

e Abertura e fechamento do prédio (quando determinado), incluindo verificagao
de portas, janelas e iluminagdo.

o Registro de ocorréncias em livro préoprio ou sistema eletronico.

3. Rotinas Operacionais

3.1 Controle de Acesso

o Conferir identidade de visitantes e registrar entrada/saida.
e Liberar acesso somente apds autoriza¢do da administracao.
o Fornecer crachd ou identificagdo tempordria a visitantes.
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3.2 Rondas Preventivas

e Frequéncia minima: a cada 60 minutos, cobrindo:
o Portas e janelas;
o Estacionamento;
o Areas administrativas;
o Plendrio e gabinetes.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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SANNOVEL

e Checagem de sinais de arrombamento, objetos suspeitos, irregularidades
elétricas ou hidrdulicas.

3.3 Monitoramento de Equipamentos

e Verificar funcionamento de cameras, alarmes, sensores de presenca e
iluminacao.
e Acionar manuten¢do quando identificar falhas.

4. Equipamentos e Recursos Necessarios

e Uniforme completo e crachd de identificac@o.

o Rdadios comunicadores (se houver equipe de apoio ou ligacdo com a GCM/PM).
e Telefone de emergéncia.

o Lanterna para inspecdes noturnas.

o Extintor de incéndio préximo ao posto.

o Botdo de panico ou sistema de alarme (recomendado).

5. Procedimentos de Emergéncia

Ocorréncia Agdo Imediata

Acionar alarme, usar extintor se possivel, evacuar area e chamar o

Incéndi
ncendio Corpo de Bombeiros (193).

Invasdo/Arrombamento Manter distancia, acionar Policia Militar (190) e comunicar superior.

Brigas/Conflitos Intervir verbalmente se seguro, acionar apoio policial.
Acidentes de Saude Acionar SAMU (192), prestar primeiros socorros basicos.

13
Queda de energia Manter vigilancia redobrada e registrar no livro de ocorréncias.

6. Fluxo de Comunicacao

e Vigilante — Administracio da Camara: Ocorréncias, irregularidades e
solicitagdes de manutengao.

o Vigilante — Policia Militar/GCM/Bombeiros: Situacdes de emergéncia.

e Vigilante — Empresa de Vigilancia: Relatérios de turno e incidentes.
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7. Medidas Complementares Recomendadas

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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SANNOVEL

o Instalacdo de cameras de monitoramento em pontos estratégicos.

« Jluminacao perimetral reforcada, especialmente em dreas externas.

e Treinamento periddico do vigilante em primeiros socorros, combate a
incéndios e gerenciamento de crises.

8. Relatérios e Registros

« Livro de Ocorréncias: Anotar entradas, saidas, rondas, incidentes e
irregularidades.

e ChecKlist diario: Portas, janelas, iluminagao, equipamentos de seguranga.

o Relatério semanal: Encaminhado a administragdo com resumo das atividades e
recomendagdes.

9. Escala de Trabalho

e Modelo: 11 horas/dia, conforme contrato.

10. Quantidade de Vigilante
e 0I (um) vigilante.

Sales/SP, 23 de setembro de 2025.

SANNOVELSEGURANCA LTDA
Representante Legal
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Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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Elaine Sanchez
Riscado


