Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 102/2026
LICITAGAO NA MODALIDADE PREGAO, SOB A FORMA ELETRONICA
CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PREGO POR LOTE DE ITENS

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” da Lei Federal n°
14.133/2021)

1.1. OBJETO: Registro de pregcos para futura e eventual contratagdo de empresa
especializada para o fornecimento de certificados digitais padrdo ICP-Brasil, dos tipos E-
CPF e E-CNPJ, modelo A1, compreendendo sua emissao, renovacao e validacido, quando
aplicavel, destinados ao atendimento das necessidades da camara municipal de

Votuporanga/SP.

1.2. Conforme tabela a seguir, o detalhamento da composigéo do objeto, juntamente com

seus valores unitarios e totais estimados sao:

LOTE 01 (UNICO)

ITEM | UND. | QTD. DESCRIGAO/ ESPE’CIFICA(;OES TECNICAS VALOR VALOR
MINIMAS UNIT. TOTAL
1 UN 81 E-CPF A1 PADRAO ICP BRASIL COM R$ 123,33 | R$9.989,73

VALIDADE DE 12 MESES

Certificado digital destinado a pessoa fisica, tipo
e-CPF A1, emitido por Autoridade Certificadora
integrante da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP-Brasil, com validade de 12
(doze) meses, contados da data de sua
emissao. O certificado devera ser do tipo A1 e
possibilitar sua emissao, geracao e
armazenamento pelo respectivo titular em
arquivo eletrénico no formato PFX (PKCS#12),
protegido por senha, dispensado o fornecimento
de token, cartdo ou outra midia criptografica
fisica. Devera atender as normas, padroes,
politicas e requisitos vigentes da ICP-Brasil e do
ITI, permitindo autenticacao, identificagao
eletrbnica e assinatura digital em sistemas
compativeis. O fornecimento devera
compreender todos os procedimentos
necessarios a emissao ou renovagao, incluindo
cadastramento, conferéncia documental,
entrevista/validagao da identidade do titular e
disponibilizagdo de termo de emisséao, cédigo,
link, protocolo, voucher, instrugdes ou outro
mecanismo equivalente necessario para que o
préprio titular conclua a emisséao e geragéo do
certificado digital, sem custos adicionais. A
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entrevista/validagao podera ser realizada por
videoconferéncia ou presencialmente na sede
da Camara Municipal de Votuporanga/SP,
conforme permitido pelas normas vigentes da
ICP-Brasil.

2 UN 1 E-CNPJ A1 PADRAO ICP BRASIL COM R$ 173,19 R$ 173,19
VALIDADE DE 12 MESES

Certificado digital destinado a pessoa juridica,
tipo e-CNPJ A1, emitido por Autoridade
Certificadora integrante da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, com
validade de 12 (doze) meses, contados da data
de sua emissao. O certificado devera ser do tipo
A1 e possibilitar sua emissao, geragao e
armazenamento pelo respectivo titular em
arquivo eletrénico no formato PFX (PKCS#12),
protegido por senha, dispensado o fornecimento
de token, cartdo ou outra midia criptografica
fisica. Devera atender as normas, padroes,
politicas e requisitos vigentes da ICP-Brasil e do
ITl, permitindo a identificacdo da pessoa
juridica, autenticacéo e assinatura digital em
sistemas compativeis. O fornecimento devera
compreender todos os procedimentos
necessarios a emissao ou renovagao, incluindo
cadastramento, conferéncia documental,
entrevista/validagao do representante legal e
disponibilizagdo de termo de emisséo, codigo,
link, protocolo, voucher, instrugdes ou outro
mecanismo equivalente necessario para que o
responsavel conclua a emissao e geragao do
certificado digital, sem custos adicionais. A
entrevista/validagao podera ser realizada por
videoconferéncia ou presencialmente na sede
da Camara Municipal de Votuporanga/SP,
conforme permitido pelas normas vigentes da
ICP-Brasil.

VALOR GLOBAL ESTIMADO: R$ 10.162,92

1.3. Os valores estimados sdo os maximos aceitaveis.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagcédo € de 1 (um) ano, na forma do artigo 84 da Lei n°
14.133 de 2021, que podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o

preco vantajoso.

1.5. Em caso de prorrogacdo da ata, podera ser renovado o quantitativo originalmente

registrado.

1.6. De acordo com a defini¢do do artigo 6°, inciso Xlll, da Lei n. 14.133 de 1° de abril de

2021, os itens deste procedimento sdo classificados como bens de natureza comum.

Documento enviado para assinatura ao(s): WILSON DA SILVA BORGES.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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1.7. Todos os produtos e servigos, conforme o caso, devem ser de primeira linha e atender
os padrdes de qualidade reconhecidos pelo mercado nacional e normas brasileiras
vigentes, devendo ser entregues e realizados de acordo com este Termo de Referéncia e

demais documentos pertinentes.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art.
6°, inciso XXIlII, alinea “b” da Lei Federal n® 14.133/2021)

A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de assegurar a continuidade, a
autenticidade e a eficiéncia das assinaturas eletronicas utilizadas nos processos legislativos
e administrativos da Camara Municipal, no ambito das atribuicbes da Secretaria de
Tecnologia da Informacao. A Resolugao n°® 9/2025, em seu art. 22, atribui a essa Secretaria
planejar, coordenar, executar e controlar as atividades de tecnologia da informagéo e
comunicagao, inclusive a gestao de sistemas, o desenvolvimento de solugdes tecnoldgicas
e a modernizacgao dos servigos do Poder Legislativo. A Resolugao n°® 1/2023 complementa
essas atribuicbes ao prever o desenvolvimento de sistemas e a adogao de medidas de
aperfeicoamento dos servigos. O processo eletrdnico em operagdo na Casa depende de
certificado digital valido para que os atos sejam firmados com assinatura eletrénica

qualificada.

Foi disponibilizado aplicativo movel aos funcionarios da Camara Municipal. Por meio desse
aplicativo, pedidos de abonada, horas extras, banco de horas, atestados e outros
documentos passam a ser assinados integralmente pelo celular. O certificado atualmente
utilizado pelos signatarios da instituicdo é do tipo A3, emitido em token ou cartao
criptografico, o que inviabiliza sua utilizagdo direta no aplicativo. O certificado do tipo A1,
por possuir sua chave armazenada em software, permite sua utilizagdo em equipamentos
e dispositivos compativeis e possui validade de 12 (doze) meses. Dessa forma, a
disponibilizagdo do certificado A1 constitui condigdo necessaria para viabilizar o fluxo de

assinatura qualificada por meio do aplicativo mével.

Com a utilizagdo do certificado A1, os servidores da administracdo poderdo assinar
documentos mesmo quando ndo estiverem fisicamente na sede da Camara Municipal.

Embora a assinatura dos documentos ja ocorra de forma eletrénica, o modelo atualmente
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adotado depende, em determinadas situagdes, do acesso aos equipamentos e sistemas da
instituicao e da utilizacado de certificados A3. A adogao do A1 permitira manter a assinatura
eletrbnica qualificada e, simultaneamente, ampliar a mobilidade dos signatarios,
possibilitando a pratica dos atos por meio do aplicativo, sem a necessidade de

deslocamento até a sede exclusivamente para assinatura de documentos.

O certificado digital destinado a pessoa fisica possui carater pessoal e intransferivel, razdo
pela qual ndo se mostra adequado o compartiihamento de tokens, certificados ou
credenciais entre servidores. A autoria dos atos administrativos deve permanecer vinculada
ao agente que efetivamente os pratica. Assim, a emisséo individualizada e nominativa dos
certificados e-CPF A1 permite que cada servidor autorizado disponha de certificado proprio,
sob sua responsabilidade, preservando a identificagdo do signatario, a autenticidade das

manifestagdes e a rastreabilidade dos atos praticados.

Em relagdo aos vereadores, a demanda concentra-se na emissao e/ou renovagao dos
certificados, conforme a necessidade verificada durante a vigéncia do registro de precgos.
Considerando que os certificados A1 possuem validade de 12 (doze) meses, sua renovagao
periddica € necessaria para evitar a interrupgdo da assinatura de proposicoes,
requerimentos, oficios e demais documentos relacionados ao exercicio do mandato,

especialmente quando o certificado estiver vencido ou proximo de seu vencimento.

Além dos certificados destinados as pessoas fisicas, mostra-se necessaria a
disponibilizacao de certificado digital e-CNPJ A1 para a Camara Municipal de Votuporanga,
destinado a identificagdo e representacao eletrénica institucional da pessoa juridica. O
certificado permite autenticar a Camara perante sistemas eletronicos, portais
governamentais e demais plataformas que exijam certificado digital vinculado ao CNPJ,
bem como realizar, quando necessario, assinaturas, transmissdes, consultas, declaragdes
e outros procedimentos eletrbnicos de natureza administrativa, fiscal, trabalhista,
previdenciaria, cadastral ou institucional. A utilizagdo do e-CNPJ A1 proporciona maior
facilidade operacional, por dispensar midia criptografica fisica e permitir sua utilizagao nos
sistemas informatizados compativeis, contribuindo para a continuidade das atividades
administrativas e evitando que procedimentos dependentes de autenticacao institucional

sejam interrompidos em raz&o da inexisténcia ou do vencimento do certificado.
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A medida observa o art. 37, caput, da Constituicdo Federal, que impde a Administragao
Publica os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade e da
eficiéncia. A Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, institui a ICP-Brasil e,
no art. 10, § 1° presume verdadeiras, em relacdo aos signatarios, as declaragcbes
constantes de documentos eletrénicos produzidos com essa certificagdo. A Lei n° 14.063,
de 23 de setembro de 2020, aplica-se a interagéo interna dos érgéaos dos Poderes dos entes
federativos (art. 2° inciso |); classifica, no art. 4° inciso lll, a assinatura eletrénica
qualificada como aquela que utiliza certificado digital nos termos da referida Medida
Provisdria; e reconhece, no § 1° do art. 4°, que esse € o nivel de maior confiabilidade. O
art. 5°, § 1°, inciso lll, admite a assinatura qualificada em qualquer interagao eletrénica com
ente publico, independentemente de cadastramento prévio. O planejamento da contratacéo
observa, ainda, a Lei n° 14.133/2021, especialmente as disposicdes relativas a fase

preparatoria da contratacao.

Os documentos relacionados a gestao funcional, tais como solicitagdes de abonada, horas
extras, banco de horas e atestados, produzem efeitos na relagéo funcional e demandam
adequada identificacdo do signatario, integridade do documento e possibilidade de
verificacdo de alteragdes posteriores, preservando-se o nivel de segurancga ja adotado pela
Camara Municipal por meio da assinatura eletrénica qualificada. Paralelamente, o
certificado e-CNPJ assegura a identificagdo eletronica institucional da Camara nos
procedimentos que dependam de autenticacdo da pessoa juridica. Dessa forma, a
contratagao dos certificados e-CPF A1 e e-CNPJ A1 mostra-se necessaria para assegurar
a continuidade dos servigos, ampliar a utilizagédo do processo eletrénico e do aplicativo
movel e manter disponiveis os meios de identificacdo, autenticagdo e assinatura digital

necessarios as atividades legislativas e administrativas da Camara Municipal.

3. DA DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “c” da Lei Federal n® 14.133/2021)

A solucgao consiste na contratagao, por meio de Sistema de Registro de Precos, de empresa
especializada para o fornecimento, sob demanda, de certificados digitais padrao ICP-Brasil
dos tipos e-CPF A1 e e-CNPJ A1, com validade de 12 (doze) meses, destinados ao
atendimento das necessidades administrativas, legislativas e institucionais da Camara

Municipal de Votuporanga.
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Os certificados deverao ser do tipo A1, sem necessidade de token, cartdo ou outra midia
criptografica fisica, possibilitando ao respectivo titular, apés o cumprimento dos
procedimentos de identificacdo e validagdo, sua emissao, geragao e armazenamento em
arquivo eletrénico no formato PFX (PKCS#12), protegido por senha e sob seu controle, de
modo a permitir sua utilizagdo em computadores e dispositivos moveis compativeis com os

sistemas adotados pela Camara Municipal.

A contratagdo devera abranger todos os procedimentos necessarios a efetiva emisséo ou
renovacao dos certificados, incluindo cadastramento, conferéncia documental, identificagao
e validacao do titular ou do representante legal, realizagao de entrevista, quando exigida,
bem como a disponibilizagdo de termo de emissado, cddigo, link, protocolo, voucher,
instrucdes ou outro mecanismo equivalente necessario para que o proprio titular conclua o
procedimento de emissdo e geragao do certificado, além das orientacbes e do suporte

necessarios a sua conclusao.

As entrevistas e procedimentos de validagao poderao ser realizados por videoconferéncia
ou, quando necessario, presencialmente na sede da Camara Municipal de Votuporanga/SP,
sem cobranga de valores adicionais a Administragao, devendo todos os custos relacionados
ao atendimento, deslocamento, emissado, renovacado e demais providéncias necessarias

estar incluidos no prego registrado.

Os certificados e-CPF A1 serdo emitidos individualmente e vinculados aos respectivos
servidores e vereadores, garantindo a identificagao do signatario e permitindo a realizagcao
de assinaturas eletronicas qualificadas nos sistemas institucionais e no aplicativo movel
utilizado pela Camara. Por se tratar de certificado pessoal e intransferivel, cada emissao
devera ser realizada em nome do respectivo titular, observadas as normas e procedimentos

estabelecidos pela ICP-Brasil.

O certificado e-CNPJ A1 sera vinculado ao CNPJ da Camara Municipal de Votuporanga e
destinado a autenticacdo e representacdo eletrdnica institucional perante sistemas,
plataformas e servicos que admitam ou exijam certificado digital de pessoa juridica,

possibilitando a realizagdo de atos e procedimentos administrativos eletrénicos.

A execucao ocorrera de forma parcelada e sob demanda, mediante solicitagdo da Camara
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Municipal durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, de acordo com a efetiva
necessidade de emissao ou renovagao dos certificados. Tal sistematica permite atender
situagdes futuras e imprevisiveis quanto ao momento exato da demanda, como ingresso de
novos servidores, substituicdo de vereadores, vencimento de certificados ou outras

necessidades supervenientes.

Dessa forma, a solugdo contempla ndo apenas o fornecimento do certificado digital, mas
todo o conjunto de servigos e procedimentos necessarios a sua solicitagéo, identificagao,
validagao, emissédo e utilizagao, inclusive a disponibilizacdo dos meios e orientagbes
necessarios para que o proprio titular conclua a emissao e geragcdo do certificado,
assegurando compatibilidade tecnolégica, mobilidade, seguranga, continuidade das
atividades e manutengao da assinatura eletrénica qualificada nos processos administrativos

e legislativos da Camara Municipal de Votuporanga.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea “d” da Lei Federal n°
14.133/2021)

4.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133 de 2021.

4.3. Nao havera exigéncia de marcas.
4.4. Nao serao exigidas amostras para a presente contratacao.
4.5. Nao sera necessaria a realizagao de vistoria prévia.

4.6. Os certificados digitais deverao ser do tipo A1, padrao ICP-Brasil, com validade de 12
(doze) meses, dispensado o fornecimento de token, cartdo ou outra midia criptografica

fisica.

4.7. A solucao devera possibilitar que, apos a conclusao dos procedimentos de identificacéo
e validagao, o respectivo titular realize a emissao, geragao e armazenamento do certificado
digital em arquivo eletrénico no formato PFX (PKCS#12), protegido por senha e sob seu

controle.

4.8. A CONTRATADA devera disponibilizar todos os meios necessarios a conclusao da
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emissdo pelo titular, incluindo, conforme o procedimento adotado, termo de emissao,
codigo, link, protocolo, voucher, instrugbes ou outro mecanismo equivalente, além do

suporte necessario para a conclusao do procedimento.

5. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (art. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei Federal
n° 14.133/2021)

5.1. Das condicoes de fornecimento

5.1.1. O fornecimento dos certificados digitais ocorrera sob demanda, durante a vigéncia
da Ata de Registro de Pregos, mediante encaminhamento de Nota de Empenho, Solicitagao

de Fornecimento ou documento equivalente pela CONTRATANTE.

5.1.2. Cada solicitagao indicara, no minimo, o tipo e a quantidade de certificados a serem
emitidos ou renovados, bem como os dados necessarios a identificacdo dos respectivos

titulares ou, no caso do e-CNPJ, da pessoa juridica e de seu representante legal.

5.1.3. A CONTRATADA devera confirmar o recebimento da solicitacdo e adotar, de
imediato, as providéncias necessarias ao inicio do procedimento de emiss&o ou renovagao

do certificado digital.

5.1.4. O fornecimento devera compreender todos os procedimentos necessarios a emissao
ou renovagao do certificado, incluindo cadastramento, conferéncia documental,
identificacao e validagao do titular ou representante legal, realizagdo de entrevista, quando
aplicavel, disponibilizagdo dos meios necessarios a emissdo do certificado e suporte ao

usuario, sem cobranga de valores adicionais.

5.1.5. A entrevista e os procedimentos de identificacao e validagdo necessarios a emissao

ou renovacgao poderao ser realizados:

I - por videoconferéncia, mediante agendamento prévio; ou
Il — presencialmente na sede da Camara Municipal de Votuporanga, situada na Rua
Venezuela, n° 3.819, Bairro Vila América, Praca Vereador Viana Filho, CEP 15.502-105,
Votuporanga/SP.

5.1.6. A modalidade de realizagédo da entrevista sera definida conforme a necessidade da
CONTRATANTE e as possibilidades admitidas pela regulamentagao vigente da ICP-Brasil,
nao sendo admitida cobrancga adicional referente a deslocamentos, atendimento presencial,
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videoconferéncia, validacdo ou qualquer outro procedimento necessario a emissao ou

renovacao do certificado.

5.1.7. Quando o atendimento ocorrer presencialmente, cabera a CONTRATADA
providenciar o deslocamento de profissional devidamente habilitado até a sede da Camara
Municipal, em data e horario previamente ajustados entre as partes, sem qualquer custo
adicional para a CONTRATANTE ou para o titular do certificado.

5.1.8. Os certificados digitais deverao ser do tipo A1, possibilitando sua emissao, geragao
e armazenamento pelo respectivo titular em arquivo eletrénico no formato PFX (PKCS#12),

protegido por senha, sem necessidade de token, cartdo ou outra midia criptografica fisica.

5.1.9. A CONTRATADA devera concluir os procedimentos sob sua responsabilidade e
disponibilizar, em até 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da Nota de Empenho,
Solicitagdo de Fornecimento ou documento equivalente, todos os elementos necessarios

para que o respectivo titular possa efetivar a emisséo do certificado digital.

5.1.10. Para fins do item anterior, deverao estar compreendidos no prazo estabelecido o
cadastramento, a conferéncia documental, a entrevista e a validagédo, quando aplicaveis,
bem como a disponibilizagdo de termo de emissao, cddigo, link, protocolo, voucher,
instrucdes ou outro mecanismo equivalente necessario para que o titular conclua a emisséao

e geracao do certificado digital.

5.1.11. O termo de emissédo, cddigos, links ou outros elementos destinados a efetiva
conclusao da emissao do certificado deverao ser encaminhados diretamente ao respectivo
titular ou, no caso do e-CNPJ, ao responsavel autorizado, por meio eletrénico seguro. As
comunicagdes de carater administrativo, orientagdes gerais, agendamentos e demais
informagdes que ndo comprometam a seguranga do processo de emissao poderédo ser
encaminhadas também ao agente publico responsavel indicado pela CONTRATANTE,

inclusive por e-mail ou WhatsApp.

5.1.12. ACONTRATADA devera fornecer as orientagdes e o suporte necessarios para que
o titular conclua corretamente o procedimento de emissao, inclusive quanto a geragao e

utilizagéo do arquivo PFX.

5.1.13. A senha de protegdo da chave privada e do arquivo PFX devera ser definida e

Praga “Vereador Viana Filho” - Vila América - Votuporanga/SP
CEP 15.502.105 - Fone/Fax (17)3421.1188 - 0800 775 1188
CNPJ 49.677.917/0001-14
www.camaravotuporanga.sp.gov.br

0
AN}
V]
@
O
m
<
>
=
(%))
<
()
P
@]
n
=
=
.
D)
o
[
©
S
=
©
£
7
%)
©
Y
[]
o
o
=)
S
>
c
()
e
c
Q
IS
=
I}
o
]

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 24/09/2026 13:37:58 | CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

CHAVE DE ACESSO: PROTM-112693-3U1B2I-3K5Q0F | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.



http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br/

Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

mantida sob controle do respectivo titular ou responsavel autorizado, de modo a preservar

sua confidencialidade e seguranga, observadas as normas vigentes da ICP-Brasil.

5.1.14. O prazo previsto no item 5.1.9 podera ser suspenso quando a conclusao do
procedimento depender de providéncia do respectivo titular, do representante legal ou da
propria CONTRATANTE, desde que a pendéncia seja devidamente comunicada e

comprovada pela CONTRATADA, voltando o prazo a correr apos sua regularizagao.

5.1.15. Os certificados deverdo possuir validade de 12 (doze) meses, contados da
respectiva emissdo, e atender integralmente as normas, politicas, procedimentos e

requisitos vigentes da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil.

5.1.16. Os certificados e-CPF A1 deverado ser emitidos individualmente em nome de cada
titular indicado pela CONTRATANTE, enquanto o certificado e-CNPJ A1 devera ser
vinculado ao CNPJ da Camara Municipal de Votuporanga, observados os procedimentos

de identificagdo e representacéo exigidos pela ICP-Brasil.

5.1.17. Caso seja constatado erro, inconsisténcia, impossibilidade de utilizagao ou qualquer
outra irregularidade decorrente de procedimento imputavel a CONTRATADA, esta devera
promover as providéncias necessarias a corre¢ao ou, quando cabivel, a reemissdo do
certificado, sem Onus adicional para a CONTRATANTE, desde que a ocorréncia nao

decorra de fato imputavel ao titular ou a Administragao.

5.1.18. Em nenhuma hipétese serdo considerados regularmente executados os servigos ou
aceitos certificados que estejam em desacordo com as especificagbes e condigoes

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.2. Das obrigacoes da CONTRATADA

5.2.1. Executar o objeto conforme as especificagdes, prazos e condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, na Ata de Registro de Precos e nas respectivas solicitacdes de

fornecimento.

5.2.2. Fornecer certificados digitais e-CPF A1 e e-CNPJ A1, padrédo ICP-Brasil, validos e

plenamente funcionais, observando todas as normas e regulamentacgdes aplicaveis.

5.2.3. Responsabilizar-se integralmente pelos procedimentos necessarios a emissao e

Praga “Vereador Viana Filho” - Vila América - Votuporanga/SP
CEP 15.502.105 - Fone/Fax (17)3421.1188 - 0800 775 1188
CNPJ 49.677.917/0001-14
www.camaravotuporanga.sp.gov.br

Documento enviado para assinatura ao(s): WILSON DA SILVA BORGES.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

[l
n
<
Q
P
<
©
o
o
-]
=
o
>
L
o
-
<
o
Q
Z
2
=
<
©
<
=
<
®)
[o¢]
0
~
™
(92]
—
(o]
N
o
o
(2]
e
<
N
<
ad
o]
I
<
[
<
o
A
AN
N
\A
Vv
\Y
-
<
O
LL
o]
o
=
zZ
L
=
2
)
o]
[a)
A
AN
A
A
A
\
o
Qe
zZ
O
x
[
L
—
L
o
0
n
L
Q
o]
@
o
=
<
Q
(3]

CHAVE DE ACESSO: PROTM-112693-3U1B2I-3K5Q0F | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.



http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br/

Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

renovagao dos certificados, incluindo cadastramento, analise documental, identificacéo,
entrevista, validagao e disponibilizagdo dos meios necessarios para que o respectivo titular

conclua a emisséao e geragao do certificado digital.

5.2.4. Disponibilizar a realizagdo da entrevista/validagdo por videoconferéncia ou
presencialmente na sede da Camara Municipal de Votuporanga, conforme estabelecido

neste Termo de Referéncia e observado o regramento vigente da ICP-Brasil.

5.2.5. Arcar integralmente com eventuais despesas de pessoal, deslocamento, transporte,
alimentacao, equipamentos, sistemas, taxas e demais custos necessarios a execug¢ao do
objeto, ndo sendo admitida cobranga adicional a CONTRATANTE ou aos titulares dos

certificados.

5.2.6. Disponibilizar, dentro do prazo estabelecido neste Termo de Referéncia, o termo de
emissdo, codigo, link, protocolo, voucher, instrugdes ou outro mecanismo equivalente
necessario para que o titular conclua a emissado e geragao do certificado digital A1 em
formato PFX (PKCS#12).

5.2.7. Prestar suporte e fornecer as orientagdes necessarias aos titulares e a equipe técnica
da CONTRATANTE durante os procedimentos de emissdo, renovacado e validacéo,

inclusive para que o titular conclua corretamente a geracao e utilizagao do arquivo PFX.

5.2.8. Corrigir, regularizar ou, quando necessario, providenciar nova emissao do certificado
que apresentar falha ou irregularidade imputavel a execu¢do da CONTRATADA, sem

qualquer custo adicional.

5.2.9. Preservar a confidencialidade, a integridade e a seguranca das informacgoes,
documentos e dados pessoais aos quais tiver acesso em razao da execug¢ao do objeto,

observando a legislag&o aplicavel a protecdo de dados pessoais e as normas da ICP-Brasil.

5.2.10. Emitir a respectiva nota fiscal referente as unidades efetivamente executadas,

observadas as quantidades solicitadas e os pregos registrados.

5.2.11. Manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos e enquanto houver
obrigagdes dela decorrentes, as condigcdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no

procedimento de contratacéo.
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5.2.12. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer fato que possa prejudicar
ou impossibilitar o cumprimento dos prazos ou a regular execugao do objeto, apresentando

a respectiva justificativa.

5.2.13. Responsabilizar-se pelo adequado atendimento da demanda, inclusive quando os
procedimentos de emissdo ou validagao forem realizados por Autoridade Certificadora,
Autoridade de Registro ou outra entidade integrante da cadeia de certificagdo a qual esteja
vinculada, ndo se afastando sua responsabilidade perante a CONTRATANTE pelo

cumprimento das condi¢des contratadas.

5.3. Das obrigacoes da CONTRATANTE

5.3.1. Indicar o gestor e o(s) fiscal(is) responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagdo

da execugao da Ata de Registro de Pregos e das contratagdes dela decorrentes.

5.3.2. Encaminhar a CONTRATADA as solicitagdes de fornecimento, informando o tipo,

quantidade e demais informagdes necessarias a emissao ou renovacao dos certificados.

5.3.3. Disponibilizar, por intermédio dos respectivos titulares ou responsaveis, o0s
documentos e informagdes necessarios a realizagdo dos procedimentos de identificagéo,

validacdo, emissao e renovagao dos certificados.

5.3.4. Providenciar a participagédo dos titulares ou representantes legais nas entrevistas e
procedimentos de validacdo, quando necessarios, em data e horario previamente

agendados.

5.3.5. Disponibilizar espagco adequado na sede da Camara Municipal quando a entrevista

ou validagao ocorrer presencialmente.

5.3.6. Verificar a regular execugado de cada solicitagao, inclusive quanto a conclusao dos
procedimentos de identificagao e validacédo e a disponibilizagao, ao respectivo titular, dos
meios necessarios a emissao do certificado, avaliando sua conformidade com as

especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.3.7. Rejeitar certificados ou servigos executados em desacordo com as condi¢des

estabelecidas, solicitando a CONTRATADA as devidas correcoes.
5.3.8. Notificar a CONTRATADA acerca de falhas, irregularidades ou descumprimentos
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identificados durante a execugao.

5.3.9. Efetuar o pagamento referente as unidades efetivamente executadas e
regularmente recebidas, de acordo com o0s precos registrados e as condigdes

estabelecidas no instrumento convocatorio.

5.3.10. Aplicar, quando cabiveis, as san¢des administrativas previstas na legislagdo e nos

instrumentos da contratacao.

5.3.11. Prestar a CONTRATADA as informacdes e os esclarecimentos necessarios a

adequada execugao do objeto.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/ARP (art. 6°, XXIll, alinea “f’ da Lei
Federal n° 14.133/2021)

6.1. Das condicoes Gerais de Execucao:

6.1.1. O contrato/ARP devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n°® 14.133/2021, respondendo cada parte

pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato/ARP, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.1.3. As comunicacdes entre a Camara Municipal e a CONTRATADA seréo realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

6.1.4. A Camara Municipal podera convocar o preposto da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.5. Apo6s a assinatura do contrato/ARP, a Cémara Municipal podera convocar o
representante da empresa CONTRATADA para reuniao inicial para apresentagao do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdées acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugado da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
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6.2. Das Rotinas de Fiscalizacao:

6.2.1. A execugao do contrato/ARP devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do

contrato/ARP ou pelo respectivo substituto (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3. Do Fiscal do Contrato/ARP:

6.3.1. A fiscalizagao contratual correra por conta de servidor designado pela administragao

com as responsabilidades:

6.3.1.1. O fiscal do contrato/ARP acompanhara a execucédo do contrato/ARP, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato/ARP, de modo a assegurar

os melhores resultados para a Administracao;

6.3.1.2. O fiscal do contrato/ARP anotara no histérico de gerenciamento do contrato/ARP
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato/ARP, com a descri¢ao do que

for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

6.3.1.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato/ARP emitira
notificagcdes para a corregao da execugao do contrato/ARP, determinando prazo para a

correcao;

6.3.1.4. O fiscal do contrato/ARP informara ao gestor do contrato/ARP, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisao ou adogédo de medidas que ultrapassem sua competéncia,

para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.3.1.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugado do contrato/ARP nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato/ARP comunicara o fato imediatamente ao

gestor do contrato/ARP;

6.3.1.6. O fiscal do contrato/ARP comunicara ao gestor do contrato/ARP, em tempo habil,

o término do contrato/ARP sob sua responsabilidade;

6.3.1.7. Durante a execugao do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneragéo, devendo intervir para requerer a contratada a corregéo das faltas, falhas e

irregularidades constatadas;

6.3.1.8. O fiscal do contrato/ARP devera apresentar ao responsavel técnico da contratada
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a avaliagdo da execugao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e

qualidade da prestacao dos servigos realizados;

6.3.1.9. O responsavel técnico devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da

avaliacao realizada; e

6.3.1.10. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui e nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfei¢gdes técnicas, vicios redibitorios ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, n&o implica

corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais.

6.4. Do Gestor do Contrato/ARP:

6.4.1. A gestao contratual correra por conta do servidor designado pela Administragdo, o

qual ficara responsavel pelo a seguir descrito:

6.4.1.2. O gestor do contrato/ARP coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato/ARP contendo todos os registros formais da
execucgao no histérico de gerenciamento do contrato/ARP, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogag¢des contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagao da necessidade de adequacgdes do contrato/ARP para fins

de atendimento da finalidade da administragao;

6.4.1.3. O gestor do contrato/ARP acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato/ARP, de todas as ocorréncias relacionadas a execucado do contrato/ARP e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia;

6.4.1.4. O gestor do contrato/ARP acompanhara a manutengdo das condigdes de
habilitacdo da contratada, incluindo as obrigacbes sociais e trabalhistas, para fins de
empenho de despesa e pagamento, bem como anotara os problemas que prejudiquem o

fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

6.4.1.5. O gestor do contrato/ARP emitira documento comprobatoério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes

assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu desempenho na execucgado contratual,
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baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos e as eventuais penalidades

aplicadas, devendo constar no cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes;

6.4.1.6. O gestor do contrato/ARP tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n°® 14.133/2021, ou pelo agente ou

pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

6.4.1.7. O gestor do contrato/ARP devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao; e

6.4.1.8. O gestor do contrato/ARP devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de
contabilidade para a formalizagéo dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato/ARP.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (art. 6°, XXIll, alinea “g” da Lei
Federal n° 14.133/2021)

7.1. Dos Critérios Gerais de Medicao: A medicdo de execugédo do objeto para fins de

pagamento se dara da seguinte forma:

7.1.1. Serao pagos somente os produtos efetivamente entregues, ou servigos efetivamente

prestados, conforme o caso.

7.1.2. Sera indicada a retengcdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:
7.1.2.1. Nao executou nas condi¢gdes e prazos fixados;
7.1.2.2. Deixou de executar ou ndo executou com a qualidade minima exigida; ou

7.1.2.3. Deixou de utilizar materiais, recursos humanos e equipamentos exigidos para a

execucao do servico ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. Do recebimento:

7.2.1. Os produtos serado recebidos provisoriamente pelo fiscal na data da entrega,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias contratuais.

Este procedimento esta de acordo com o art. 140, |, “a”, da Lei Federal n°® 14.133/2021 e
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art. 22, X.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato/ARP sera responsavel pelo recebimento provisério do
fornecimento dos servigos, assegurando o cumprimento das exigéncias técnicas

estipuladas no contrato/ARP.

7.2.3. O fornecimento podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando nao estiver
conforme as especificacbes deste Termo de Referéncia e as condigbes acordadas, sem

prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.2.4. Em casos onde um unico servidor exerce a fiscalizacao, ele devera registrar e
analisar todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato/ARP, incluindo aspectos
técnicos e administrativos, e encaminha-los ao gestor do contrato/ARP para o recebimento

definitivo.

7.2.5. O fornecimento sera recebido definitivamente em até 05 (cinco) dias, contados do
recebimento da nota fiscal, bem como por um servidor ou comissdo designada, apos
verificacdo da quantidade e qualidade do servigo prestado e sua aceitagdo por meio de

termo detalhado.

7.2.6. Analise dos relatorios e documentacdes fornecidos pela fiscalizagado e, se houver
irregularidades, solicitar corregdes a CONTRATADA, indicando as clausulas contratuais

pertinentes.

7.2.7. Envio da documentacgdo ao setor competente para formalizacao dos procedimentos

de liquidacao e pagamento, conforme valor ajustado pela fiscalizagao e gestao.

7.2.8. Em caso de controvérsia relacionada ao fornecimento dos produtos/servigos,
especialmente no que se refere a qualidade e quantidade, sera observado o artigo 143 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7.2.9. Nenhum prazo de recebimento sera efetivado enquanto estiver pendente a resolucéo,
pela CONTRATADA, de quaisquer inconsisténcias identificadas na execugdo do

fornecimento ou nos documentos de cobranca.

7.2.10. O recebimento provisério ou definitivo do fornecimento dos servigos ndo exime a

responsabilidade civii da CONTRATADA pela qualidade e seguranga da prestacao
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fornecida, nem a sua responsabilidade ético-profissional pela correta execucdo do

contrato/ARP conforme os termos acordados.

7.3. Da Liquidacdo: Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente,

correra o prazo de até 15 (quinze) dias para fins de liquidagdo, na forma desta secao,

prorrogaveis por igual periodo;

7.3.1. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.3.1.1. O prazo de validade;

7.3.1.2. A data da emisséo;

7.3.1.3. Os dados do contrato/ARP e do 6rgao contratante;

7.3.1.4. O periodo respectivo de execugao do contrato/ARP;

7.3.1.5. O valor a pagar; e

7.3.1.6. Eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.3.2. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovagao da regularizagao da situacao, sem

onus a contratante;

7.3.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéao
da regularidade fiscal da CONTRATADA, constatada por meio de consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n°
14.133/2021;

7.3.4. Constatando-se a situagao de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma

vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.3.5. Nado havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o

CONTRATANTE devera comunicar aos oOrgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
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regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.6. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

7.3.7. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato/ARP, caso a CONTRATADA nao

regularize sua situagao.

7.4. Do Prazo de pagamento: O pagamento sera efetuado em 15 (quinze) dias, contados
da finalizagéo da liquidagéao da despesa, conforme segao anterior.

7.4.1. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua

efetiva realizagao, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregao monetaria.

7.5. Da Forma de pagamento: O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA, ou ainda por
boleto bancario.

7.5.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.5.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao

aplicavel.

7.5.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha/documento fiscal,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagado do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.5.4. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar Federal n® 123/2006, ndo sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz
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jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIlI,
alinea “h”, da Lei Federal
n° 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
[LICITACAO], na modalidade [PREGAO], sob a forma [ELETRONICA], com adocdo do
critério de julgamento de [MENOR PRECO POR LOTE DE ITENS].

8.2. Como condigao prévia ao exame da documentacédo de habilitacdo, sera verificado o
eventual descumprimento das condicbes de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impec¢a a participacdo no certame ou a futura contratacédo,

mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Certidao negativa correcional (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM), mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://certidoes.cqu.gov.br/); e

b) Certiddo de Apenados de Impedimentos de Licitagao/Contrato/Chamamento
Publico/Celebracio de Parceria fornecido pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

(TCE-SP) - Pesquisa na Relacdo de Apenados | Tribunal de Contas do Estado de S&o

Paulo (tce.sp.gov.br)

8.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante.

8.2. Constatada a existéncia de sancéao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de

condicao de participacao.

8.3. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagées constantes dos subitens
acima, para que estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou encaminhar,

quando solicitado, a respectiva documentacgao atualizada.

8.3.1. O descumprimento do subitem 8.2. acima implicara a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em

encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

8.4. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicagcao de CNPJ/CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.

8.5. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
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se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos e no caso daqueles documentos que,

pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.6. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢oes.

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os sequintes requisitos,

que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

8.7. A HABILITACAO JURIDICA SERA COMPROVADA MEDIANTE APRESENTACAO

DE:

8.7.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;

8.7.2. Microempreendedor individual — MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEL;

8.7.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou empresa individual
com registro na Junta Comercial: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado, quando

cabivel, dos documentos de eleicdo ou designacao de seus administradores;

8.7.4. Sociedade simples: ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhado de documento comprobatoério de

seus administradores;

8.7.5. Sociedade por agdes: ato constitutivo ou estatuto em vigor, devidamente registrado,
acompanhado dos documentos de eleicdo de seus administradores;

8.7.6. empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacdo ou ato de registro/autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgéo

competente, quando a atividade assim o exigir.

8.7.7. A demonstracédo da legitimidade do signatario se dara mediante apresentagao da
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seguinte documentagao:
8.7.7.1. No caso de Procurador:
| - Instrumento de mandato publico, ou;

Il - Instrumento de mandato particular, assinado pelo representante legal da empresa, com
firma reconhecida em Cartério, juntamente com Documento de constituicdo da empresa e
alteragdes, onde se verifigue que o socio subscritor possui legitimidade para outorgar a

procuracao referida.
8.7.7.2. No caso de socio-gerente:

| - Documento de constituigdo da empresa e alteragdes, no qual estejam expressos poderes

para exercer direitos e assumir obrigagdes decorrentes de tal investidura.

8.7.8. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da

consolidagéo respectiva.

8.8. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA SERA COMPROVADA
MEDIANTE A APRESENTACAO DE:

8.8.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.8.2. Certidao Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Tributos Municipais inscritos
em Divida Ativa da sede do Licitante. Caso a sede do Licitante seja fora deste Municipio e

mantenha filial(is) em Votuporanga, apresentar também desta(s);

8.8.3. Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos de Tributos e
Contribuicbes Federais e quanto a Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive as
Contribui¢cdes Sociais (INSS) previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo unico do artigo 11
da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991 ou Certidao Previdenciaria;

8.8.4. Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (FGTS);

8.8.5. Certidao Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
perante a Justica do Trabalho (Lei Federal 12.440/2011 e artigo 642-A da CLT);

8.8.6. Certidao Negativa de Débitos relativos a DEBITOS TRIBUTARIOS NAO INSCRITOS
NA DiVIDA ATIVA GERIDOS PELA SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA, relativo ao
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domicilio ou sede do licitante.

8.8.7. Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual.

8.8.8. Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio

ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual (se houver).

8.9. A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA PARA MICROEMPRESAS (ME) E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP) SERA COMPROVADA MEDIANTE
APRESENTACAO DE:

8.9.1. Certidao Simplificada emitida pela Junta Comercial do Estado de origem do licitante,
ou pela apresentacao do Comprovante da opcéo pelo SIMPLES obtido no site da Secretaria
da Receita Federal, ambos documentos emitidos no prazo de até 90 (noventa) dias

anteriores a data marcada da sessao publica.

8.9.1.1. Se NAO OPTANTE pelo SIMPLES Nacional devera apresentar: Declaracéo de que
se enquadra na situagado de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da
Lei Complementar n® 123/06, sob as penas do artigo 299 do Cdédigo Penal, que devera ser

assinada por seu representante legal e também por contador habilitado.

8.9.2. Declaracéo firmada pelo representante legal da empresa, de n&o haver nenhum dos

impedimentos previstos nos incisos do § 4° do artigo 3° da Lei Complementar 123/2006.

8.9.3. Declaragao elaborada preferencialmente em papel timbrado e subscrita por seu
representante legal, de que no ano - calendario de realizag&o da licitagao, ainda nao tenha
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte (art. 4°, § 2° da Lei n® 14.133/2021).

8.9.4. Para a habilitagdo, as microempresas e empresas de pequeno porte deverao
apresentar a documentagao completa e exigida para fins de comprovacgao de regularidade
Fiscal e Trabalhista mesmo que apresente alguma restricdo, nos termos do art. 43, § 1° da
LC n°® 123, de 2006.

Praga “Vereador Viana Filho” - Vila América - Votuporanga/SP
CEP 15.502.105 - Fone/Fax (17)3421.1188 - 0800 775 1188
CNPJ 49.677.917/0001-14
www.camaravotuporanga.sp.gov.br

0
AN}
V]
@
O
m
<
>
=
(%))
<
()
P
@]
n
=
=
.
D)
o
[
©
S
=
©
£
7
%)
©
Y
[]
o
o
=)
S
>
c
()
e
c
Q
IS
=
I}
o
]

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 24/09/2026 13:37:58 | CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

CHAVE DE ACESSO: PROTM-112693-3U1B2I-3K5Q0F | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.



http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br/

Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

8.9.5. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que o licitante qualificado como microempresa ou empresa de pequeno porte seja

habilitado, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.9.6. A comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do instrumento contratual

ou outro instrumento que o substitua.

8.9.7. Quanto a microempresa e empresa de pequeno porte, havendo alguma restricdo na
comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 05 (cinco)
dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragao Publica,
para a regularizagdo da documentag¢ao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao

de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

8.9.8. Nao ocorrendo a regularizagdo da documentagéo, no prazo previsto do subitem 8.9.7,
implicara decadéncia do direito a execugao do objeto do certame, sem prejuizo das sangdes
previstas na Lei n°® 14133/2021, sendo facultado a Administragdo convocar os Licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para negociagdo, assinatura do contrato ou

outro instrumento equivalente que o substitua, ou revogar a licitagao.

8.10. A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA SERA COMPROVADA MEDIANTE
APRESENTACAO DE:

8.10.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

licitante.

8.11. A documentacao exigida para fins de habilitacao podera ser substituida pelo

registro cadastral no SICAF (Juridica, Fiscal, Social e Trabalhista, Economico-

Financeira e demais documentos por ele abrangidos).

8.12. O interessado também devera entregar as seguintes declaragoes,
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preferencialmente no formato de declaracao unificada, como no modelo a sequir:

A CAMARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA — SP

DECLARACAO UNIFICADA

Referéncia: PREGAO ELETRONICO N° **/2026 - PROCESSO N° 102/2026

a) que n&o utiliza de mao de obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condigao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do Art. 7°,

inciso XXXIII, da Constituicao Federal;

b) que nao esta declarado inidénea por qualquer 6rgao da Administracdo Publica ou

impedida de licitar e contratar com esta Administragdo Municipal,

€) que ndo possui em seu quadro societario e funcional, servidor publico ou dirigente de

orgao ou entidade contratante ou responsavel pela licitacéo;

d) que atende plenamente a todos os requisitos de habilitagdo definidos no Edital (art. 63
da Lei Federal n® 14.133/21);

e) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas (art. 63
da Lei Federal n® 14.133/21);

f) que suas propostas econdbmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas (art. 63, §1° da Lei
Federal n® 14.133/21);

g) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declararocorréncias posteriores;

Praga “Vereador Viana Filho” - Vila América - Votuporanga/SP
CEP 15.502.105 - Fone/Fax (17)3421.1188 - 0800 775 1188
CNPJ 49.677.917/0001-14
www.camaravotuporanga.sp.gov.br

0
AN}
V]
@
O
m
<
>
=
(%))
<
()
P
@]
n
=
=
.
D)
o
[
©
S
=
©
£
7
%)
©
Y
[]
o
o
=)
S
>
c
()
e
c
Q
IS
=
I}
o
]

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 24/09/2026 13:37:58 | CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

CHAVE DE ACESSO: PROTM-112693-3U1B2I-3K5Q0F | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.



http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br/

Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

h) que n&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da

Constituicao Federal.
> No caso de Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), DECLARAR

ainda:

a) Se NAO OPTANTE pelo SIMPLES Nacional: de que se enquadra na situagéo de

microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n° 123/06,

sob as penas do artigo 299 do Cédigo Penal, assinada por seu representante legal.

b) ndo haver nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do § 4° do artigo 3° da Lei
Complementar 123/2006.

C) que no ano - calendario de realizagao da licitagdo, ainda ndo tenha celebrado contratos
com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte (art. 4°, § 2° da Lei
n°® 14.133/2021).

Por ser expressao da verdade, assumo inteira responsabilidade por esta declaragao, sob

pena do art. 299 do Caédigo Penal.

Local e Data.

(Assinatura, RG e CPF do Declarante)

Representante Legal e/ou Procurador (conforme o caso)

Obs1.: Nos casos em que o Licitante ndo se enquadre como Microempresas (ME) e
Empresas de Pequeno Porte (EPP) RETIRAR da DECLARACAO UNIFICADA as

declaracgdes relativas a esta condicao.

Obs2.: A declaracao unificada devera ser preenchida, preferencialmente em papel timbrado

daempresa proponente, datada e assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou

procurador(es) devidamente habilitado(s).

‘ 9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6° inciso XXIIl, alinea “i”, da
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‘ Lei Federal n° 14.133/2021)

9.1. O custo estimado total da contratagdo R$ 10.162,92 (dez mil e cento e sessenta e dois
reais e noventa e dois centavos), conforme custos unitarios descritos na tabela do item 1.2

deste termo de referéncia.

9.2. Todos os precos coletados, memodrias de calculos e parametros utilizados para
obtencgao dos valores estimados encontram-se no documento “PESQUISA DE PRECOS-

COMPILADOQO?”, anexo a este processo de contratacao.

10. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “j”, da Lei Federal
n°® 14.133/2021)

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Votuporanga/SP.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Cddigo da Ficha : 13

Orgao : 01 CAMARA MUNICIPAL

Unidade : 01 CAMARA MUNICIPAL

Dotacéo : 3.3.90.39.00

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

11. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

11.1. Apds o inicio da execugdo do objeto, ndo serdo permitidas quaisquer alteragdes
quanto as especificagdes e a execugao dos itens constantes neste Termo de Referéncia,

exceto se permitidas mediante a aprovacgao da Presidéncia da Camara Municipal.

11.2. Todas as situagdes nao previstas neste Termo de Referéncia que se referirem a
legislacdo serdo sanadas com base na Lei Federal n° 14.133/2021 e demais legislagdes

vigentes sobre o assunto.

11.3. Todas as situagcdes nao previstas neste Termo de Referéncia que se referirem a
qualidade e descricao técnica do objeto serdo sanadas com base em consultas a servigos
similares com a descricdo do objeto no mercado em geral. Os casos omissos serao

decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei Federal n°
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14.133/2021, demais normas federais de licitagbes e contratos administrativos,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei Federal n° 8.078/1990 - Cddigo

de Defesa do Consumidor, normas e principios gerais dos contratos.

11.4. A contratagéo nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA
e a Administragao, vedando-se qualquer relacéo entre estes que caracterize pessoalidade

e subordinagao direta.

Votuporanga, 24 de setembro de 2026.

WILSON DA SILVA BORGES
OFICIAL DE COMPRAS, ARQUIVO E PATRIMONIO
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