Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

SOLICITACAO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE, PROPOSTA E
DOCUMENTACAO

Processo Administrativo n2 90/2026

Objeto: Contratacgdo de instituicdo especializada para organizagao e execug¢ao de concurso
publico

A

[NOME DA INSTITUIGAO]
CNPJ

ne [e]

A/C [e]

Assunto: Solicitacdo de manifestacdo de interesse e proposta para organizaciao e
execucao de concurso publico

A Camara Municipal de Votuporanga, no ambito do Processo Administrativo n2 90/2026,
em cumprimento ao Despacho da Presidéncia que autorizou o prosseguimento da
instrucdo e a realizagdo de consulta a instituicdes potencialmente aptas, vem consultar
essa Instituicdo acerca de seu interesse e capacidade para execu¢dao dos servigos de
planejamento, organizagdo e execugao de concurso publico.

O objeto, as etapas, especificagdes, obrigacdes, requisitos técnicos, condi¢cdes de execugao,
responsabilidades e demais disposi¢cdes aplicaveis encontram-se estabelecidos no Termo
de Referéncia — Anexo |, que integra a presente consulta para todos os fins.

Para subsidiar a adequada formulagdao da proposta técnica e econdmica, acompanham
também a presente consulta as Informagdes Subsididrias para Formulagao da Proposta —
Anexo Il, contendo dados relativos aos cargos abrangidos pelo concurso publico, inclusive
escolaridade, jornada, vencimentos e respectivas atribui¢cdes, bem como os quantitativos
estimados de inscri¢cdes e os valores referenciais das taxas de inscri¢ao.

Para fins de consulta e conferéncia, o Anexo Il indica as principais fontes normativas
aplicaveis aos cargos abrangidos pelo certame, com os respectivos enderecos eletronicos
para acesso a legislagdo pertinente, que devera ser considerada em conjunto com as
informacgdes disponibilizadas para a adequada formulagao da proposta.
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Camara Municipal de Votuporanga

PALACIO 8 DE AGOSTO

A instituicao interessada devera elaborar sua manifestacdo e proposta considerando
integralmente as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e o conjunto das
informagdes  subsididrias  disponibilizadas, utilizando-as para o adequado
dimensionamento dos custos técnicos, administrativos, operacionais, logisticos e
tecnolégicos envolvidos na execucdao do concurso, bem como para a definicdo das
condi¢des econdmicas de sua proposta, devendo indicar expressamente eventual ressalva,
condi¢do ou impossibilidade de atendimento.

A presente consulta integra a fase de instrucdo destinada a avaliacdo de instituicdes
potencialmente aptas, com vistas a analise da possibilidade de contratacdo direta
fundamentada no art. 75, inciso XV, da Lei n? 14.133/2021, condicionada a comprovagao
dos respectivos requisitos legais e a conclusdo das demais etapas do processo
administrativo.

A solicitagcdo possui natureza exclusivamente instrutéria e ndo constitui autorizagcdo de
contratacao, adjudicacdo, compromisso de contratagdo ou garantia de sele¢do da
instituicao consultada.

1. DA MANIFESTACAO DE INTERESSE

A instituicdo deverd apresentar manifestacdo formal quanto ao interesse na execugdo
integral do objeto, declarando ter tomado conhecimento do Termo de Referéncia e das
condigdes nele estabelecidas.

Devera informar, ainda:
| —razdo social, CNPJ, endereco, telefone, enderego eletrénico e demais dados de contato;
Il —nome e qualificagdo de seu representante legal;

Il -confirmagdo de que a forma de remuneragao proposta é compativel com o modelo
estabelecido no Termo de Referéncia, mediante arrecadag¢do das taxas de inscricdo, sem
desembolso financeiro direto pela Camara Municipal;

IV —declaragdo expressa acerca da existéncia ou inexisténcia de qualquer valor fixo,
minimo, componente varidvel, complementacao financeira, garantia de arrecadagao
minima ou outra condicdo econdmica adicional, para fins de verificacgdo de sua
compatibilidade com o modelo definido pela Administracao.

V — eventual ressalva, condi¢ao ou impossibilidade de atendimento a qualquer disposi¢ao
do Termo de Referéncia ou dos demais documentos que integram a consulta, que devera
ser indicada de forma expressa e fundamentada.

A auséncia de indicacdo de ressalvas na manifestacdo sera considerada, para fins de
avaliagdo, como declaragdo de que a proposta foi formulada considerando integralmente
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Camara Municipal de Votuporanga

PALACIO 8 DE AGOSTO

as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, e nos demais documentos que
integram a consulta.

2. DA PROPOSTA TECNICA E OPERACIONAL

A instituicdo deverd apresentar proposta técnica compativel com o objeto definido no
Termo de Referéncia, contendo informacgdes suficientes para avaliacdo de sua capacidade
de execucao.

Sem prejuizo da documentac¢do e dos requisitos ja estabelecidos no TR, solicita-se que a
proposta evidencie, especialmente:

| — experiéncia na organizagdo e execugao de concursos publicos;

Il — experiéncia em certames realizados para 6rgaos ou entidades da Administragao Publica,
preferencialmente de porte e complexidade compativeis com o concurso planejado;

[Il — estrutura técnica, administrativa, operacional e tecnolégica disponivel para execugao
do objeto;

IV — sistematica proposta para gerenciamento das inscri¢des, atendimento aos candidatos,
aplicagdo das provas, processamento dos resultados e recursos;

V — procedimentos de seguranga, sigilo e controle relacionados a elaborac¢do, impressao,
acondicionamento, transporte, guarda e aplicagdao das provas;

VI — capacidade de disponibilizacdo da equipe necessdria a execugao das etapas previstas;

VIl — cronograma preliminar ou indica¢do do prazo necessario para execug¢ao das principais
etapas do certame;

VIIl — demais informagdes que a instituicao considere relevantes para demonstragao de sua
capacidade técnica e operacional.

3. DA PROPOSTA ECONOMICA E DO MODELO DE REMUNERACAO

A instituicdo devera apresentar de forma clara e individualizada as condi¢des econémicas
propostas para execugao integral do objeto, informando:

| —valor proposto para a taxa de inscrigdao correspondente aos cargos de nivel fundamental;
Il — valor proposto para a taxa de inscrigdo correspondente aos cargos de nivel médio;

[Il — descricdo completa da forma de remunera¢do proposta, observadas as condi¢bes
estabelecidas no Termo de Referéncia;

0
AN}
V]
@
O
m
<
>
=
(%))
<
()
P
@]
n
=
=
.
D)
o
[
©
S
=
©
£
7
%)
©
Y
[]
o
o
=)
S
>
c
()
e
c
Q
IS
=
I}
o
]

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 03/09/2026 15:20:36 | CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

CHAVE DE ACESSO: PROTM-110134-3T7B1B-0X3H2M | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.




Camara Municipal de Votuporanga

PALACIO 8 DE AGOSTO

IV — existéncia ou inexisténcia de valor fixo, valor minimo, componente varidvel,
remuneracao adicional, complementa¢dao financeira ou qualquer outra obrigacdo
econdmica a ser suportada pela Camara Municipal;

V — existéncia ou inexisténcia de exigéncia de quantitativo minimo de candidatos inscritos
ou de arrecada¢do minima;

VI — forma de arrecadacgao, controle e prestacdao de contas dos valores provenientes das
inscricdes;

VIl — tratamento econGmico proposto na hipdtese de o quantitativo efetivo de candidatos
ser inferior ou superior as estimativas utilizadas no planejamento.

Para fins de elaboragdo da proposta, informa-se que o planejamento da Camara Municipal
adotou como parametros referenciais:

Estimativa
) Taxa
Escolaridade referencial
X . referencial
de inscrigdes
Ensino Fundamental 280 RS 55,00
Ensino Médio 950 RS 70,00
Total estimado 1.230 —

Os quantitativos acima possuem carater exclusivamente estimativo, ndo representando
garantia de niumero minimo de candidatos ou de receita a instituicdo que vier a ser
contratada.

A instituicdo podera apresentar valores de taxas distintos dos parametros referenciais,
desde que devidamente identificados na proposta, para posterior andlise de sua
compatibilidade, razoabilidade e vantajosidade no ambito do processo administrativo.

4. DA DOCUMENTACAO PARA AVALIACAO DA INSTITUICAO

Juntamente com a manifestagdo e as propostas técnica e econdmica, deverdo ser
apresentados os documentos exigidos no Termo de Referéncia para demonstracao da
qualificagdo e capacidade da instituicao.

Considerando a hipdtese de contratacdo direta examinada no planejamento, deverdo ser
apresentados também os documentos necessarios a verificagdo do eventual atendimento
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Camara Municipal de Votuporanga

PALACIO 8 DE AGOSTO

aos requisitos do art. 75, inciso XV, da Lei n? 14.133/2021, especialmente aqueles que
permitam comprovar:

| — a constituicao da entidade como institui¢ao brasileira;
Il — a auséncia de fins lucrativos;

IIl — suas finalidades estatutarias e a compatibilidade destas com o objeto da contratacao
e com a hipdtese legal considerada;

IV — sua reputacgado ética e profissional;

V — sua experiéncia e capacidade técnica para organizacdo e execug¢ao de concursos
publicos;

VI — o0 atendimento aos demais requisitos de habilitagcdao e qualificacdo previstos no Termo
de Referéncia.

A Camara Municipal podera promover diligéncias e solicitar esclarecimentos ou
complementagdes necessdrios a adequada avaliagdo dos documentos e informagdes
apresentados, observadas as disposi¢des legais aplicaveis.

5. DA AVALIACAO DAS INSTITUICOES CONSULTADAS

As manifestagdes, propostas e documentos recebidos serdo analisados de forma conjunta
e comparativa, considerando a adequag¢do da instituicdo as necessidades da Camara
Municipal e as condig¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

A avaliagdo considerara, entre outros elementos pertinentes:

| — atendimento aos pressupostos necessarios ao eventual enquadramento no art. 75,
inciso XV, da Lei n2 14.133/2021;

Il — compatibilidade das finalidades institucionais com o objeto;

Il — experiéncia e capacidade técnica comprovadas;

IV — estrutura técnica, operacional, administrativa e tecnoldgica;

V — experiéncia em concursos de porte e complexidade compativeis;

VI —aderéncia da proposta as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

VIl — seguranca e confiabilidade da solugdo proposta;

VIII — condigdes econdmicas e forma de remuneracao;

IX — valores das taxas de inscri¢cdo;

X—existéncia ou inexisténcia de obrigacdes financeiras adicionais para a Camara Municipal;

Xl — condigdes relacionadas a variagao do quantitativo de candidatos; e
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Camara Municipal de Votuporanga
PALACIO 8 DE AGOSTO

XIl — demais elementos relevantes ao atendimento do interesse publico.

A avaliagdo ndo se limitard a comparacao do menor valor nominal das taxas de inscricao,
devendo considerar o conjunto das condi¢cOes juridicas, técnicas, operacionais e
econdmicas apresentadas e a capacidade da instituicdo de executar integralmente o
objeto.

O resultado da analise serd formalizado nos autos mediante documento préprio, destinado
a subsidiar a posterior motivacao da escolha da instituicao.

6. DO PRAZO E DA FORMA DE ENCAMINHAMENTO

A manifestacdo de interesse, a proposta técnica e econdmica e a documentagao deverdo
ser encaminhadas até o dia 04/09/2026, para o endereco eletrdnico
compras@camaravotuporanga.sp.gov.br, fazendo constar no assunto:

“Processo Administrativo n? 90/2026 — Concurso Publico — Manifesta¢do e Proposta”.

Os documentos deverao ser apresentados preferencialmente em formato PDF e, quando
aplicavel, devidamente assinados pelo representante competente da instituicao.

Eventuais pedidos de esclarecimentos poderdao ser encaminhados ao mesmo enderego
eletrénico até 03/09/2026.

7. DAS DISPOSICOES FINAIS

A presente consulta destina-se exclusivamente a instrugdao do Processo Administrativo n2
90/2026 e a obtencdo de elementos técnicos, econémicos e documentais necessarios a
avaliagdo das instituicdes potencialmente aptas a execu¢ao do objeto.

O encaminhamento de manifestacdo, proposta ou documentagdao ndo gera direito a
contratacdao, preferéncia, adjudicacdo, indenizacdo ou qualquer obrigacdo da Camara
Municipal perante a instituicao consultada.

A eventual contrata¢do permanecera condicionada a conclusdo da analise das instituicdes,
a comprovacgao dos requisitos legais e de habilitagdo aplicaveis, a formalizagcdo da razao da
escolha do contratado e da justificativa das condigdes econémicas, as andlises e controles
pertinentes e a posterior autoriza¢ao da autoridade competente.

A instituicdo consultada devera considerar, para elaboragdo de sua manifestacdo e
proposta, a integralidade do Termo de Referéncia anexo, que constitui a referéncia técnica
comum para a presente consulta.

DOCUMENTOS QUE ACOMPANHAM A CONSULTA
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Camara Municipal de Votuporanga

PALACIO 8 DE AGOSTO

Anexo | - Termo de Referéncia;
Anexo Il - Informagdes Subsididrias para Formulagao da Proposta, contendo:
e Quadro 1 - Cargos, Vagas e Caracteristicas Funcionais;

e Quadro 2 - Parametros Referenciais de InscrigGes e Taxas.
e Quadro 3 - Atribui¢bes dos Cargos Abrangidos pelo Concurso Publico

Votuporanga, 28 de agosto de 2026.

Wilson da Silva Borges
Oficial de Compras Arquivo e Patriménio

Camara Municipal de Votuporanga
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Camara Municipal de Votuporanga

PALACIO 8 DE AGOSTO

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo: 90/2026

1- DO OBJETO E DO ESCOPO DA CONTRATACAO

Constitui objeto da presente contratacdo a prestacdo de servigos técnicos especializados
de planejamento, organizacdo, coordenacao, execucdo e conclusdo de concurso publico
destinado ao provimento de 02 (duas) vagas no cargo efetivo de Agente de Seguranga
Legislativa e a formagao de cadastro de reserva para o cargo de Oficial de Compras,
Arquivo e Patrimoénio, integrantes do quadro permanente da Camara Municipal de
Votuporanga.

A contratacdo compreenderd a execucao integral de todas as etapas do certame,
incluindo, entre outras atividades:

| — elaboracdo do cronograma executivo;

Il — elaboracdo do edital e dos atos complementares;
IIl — recebimento e processamento das inscri¢des;

IV — atendimento aos candidatos;

V — elaboracdo, revisdo, impressdo, acondicionamento, transporte e aplicacdo das
provas;

VI — realizacdo do Teste de Aptiddo Fisica para o cargo de Agente de Seguranca
Legislativa;

VIl — processamento dos resultados;

VIl — recebimento e julgamento dos recursos administrativos;

IX — divulgacdo dos atos oficiais do concurso;

X —emissdo dos relatdrios técnicos finais;

XI — assessoramento técnico a Camara Municipal até a homologacado do resultado final;

XIl — execucdo das demais atividades indispensaveis a perfeita realizacdo do concurso
publico, observadas as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e da
legislacdo aplicavel.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Documento enviado para assinatura ao(s): WILSON DA SILVA BORGES.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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Camara Municipal de Votuporanga

PALACIO 8 DE AGOSTO

A presente contratacdo encontra fundamento no Documento de Formalizacdo da
Demanda — DFD e no Estudo Técnico Preliminar — ETP, elaborados no ambito do Processo
Administrativo n2 90/2026, os quais demonstraram a necessidade administrativa de
realizacdo de concurso publico para o provimento de cargos efetivos e formac¢ao de
cadastro de reserva destinados ao quadro permanente da Camara Municipal de
Votuporanga.

O Estudo Técnico Preliminar concluiu pela viabilidade técnica da contratacdo, apds
analisar a necessidade administrativa, as solu¢cdes disponiveis no mercado, a
compatibilidade da demanda com o planejamento institucional, os quantitativos
necessarios, os requisitos da contratacdo e os resultados pretendidos, recomendando o
prosseguimento da fase preparatéria mediante a elaboragdo do presente Termo de
Referéncia.

A contratacdo encontra-se prevista no Plano de Contratacdes Anual — PCA da Camara
Municipal de Votuporanga, em observancia ao principio do planejamento e as
disposi¢des da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

O presente Termo de Referéncia detalha as condi¢Ges técnicas, operacionais e
administrativas necessarias a execucao da contratacdo, estabelecendo as especificacdes
do objeto, os requisitos de execucdo, as obrigacOes das partes, os critérios de fiscalizacdo
e as demais condicOes indispensaveis a futura contratacao.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

A solucdo consiste na contratacao de pessoa juridica especializada para a prestacdo de
servicos técnicos de planejamento, organizacao, coordenacdo, execucao e conclusdo de
concurso publico destinado ao provimento de 02 (duas) vagas no cargo efetivo de Agente
de Seguranca Legislativa e a formacdo de cadastro de reserva para o cargo de Oficial de
Compras, Arquivo e Patrimonio, integrantes do quadro permanente da Camara
Municipal de Votuporanga.

A execuc¢do da contratacdo compreendera todas as atividades técnicas, operacionais e
administrativas necessarias a realizacao integral do certame, desde o planejamento
inicial até a entrega dos resultados finais a Administracdo, aptos a homologacao.

Integram a solucdo, dentre outras atividades necessarias a plena execucdo do objeto:
| — planejamento geral do concurso publico;

Il — elaboracdo do cronograma executivo;

IIl — elaboragdo das minutas do edital e dos atos complementares;

IV — disponibilizacdo de sistema eletronico para inscricbes, emissdo de boletos,
atendimento aos candidatos, interposicdo de recursos e divulgacao dos resultados;
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PALACIO 8 DE AGOSTO

V —recebimento, processamento e homologacao das inscri¢cOes;

VI — elaboracgao, revisdo técnica, impressao, acondicionamento, transporte e aplicacao
das provas objetivas;

VIl — realizacdo do Teste de Aptiddo Fisica para o cargo de Agente de Seguranca
Legislativa, observado o edital e a legislagdo aplicavel;

VIl — correcdo das provas e processamento dos resultados;
IX — recebimento, analise e julgamento dos recursos administrativos;
X —divulgacdo dos resultados provisérios e definitivos;

Xl — elaboragdo dos relatdrios técnicos finais e entrega de toda a documentagdo
necessaria a homologagao do concurso;

Xl — assessoramento técnico a Camara Municipal durante toda a execug¢do contratual,
até a homologacdo do resultado final.

A solucdo devera ser executada de forma integrada, observando os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, isonomia,
transparéncia, seguranga juridica, acessibilidade, protecao de dados pessoais e demais
normas aplicaveis aos concursos publicos e as contratacdes administrativas.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

A execucdo do objeto devera observar os requisitos minimos estabelecidos neste Termo
de Referéncia, indispensaveis a adequada realizagdo do concurso publico e ao
atendimento das necessidades da Camara Municipal de Votuporanga.

A solugdo contratada devera assegurar, no minimo:
| - Planejamento e organiza¢ao

Planejamento integral do certame, com definicdo das etapas de execucdo, cronograma
detalhado, fluxos operacionais e mecanismos de controle compativeis com a
complexidade da contratagdo.

Il — Seguranga

Adocgao de procedimentos que garantam o sigilo, a integridade, a rastreabilidade e a
confiabilidade de todas as etapas do concurso publico, especialmente quanto a
elaboracdo, impressao, armazenamento, transporte, aplicacdo e correcao das provas.

Il - Tecnologia
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Disponibilizacao de plataforma eletronica destinada ao gerenciamento das inscricdes,
emissdao de documentos, atendimento aos candidatos, divulgacdo dos atos oficiais,
recebimento de recursos administrativos e publicacao dos resultados.

IV — Atendimento aos candidatos

Disponibilizagao de canais de atendimento durante todo o periodo de execugao do
concurso, assegurando suporte adequado aos candidatos e tratamento compativel com
as normas de acessibilidade e inclusao.

V - Teste de Aptidao Fisica

Realizacdo do Teste de Aptidao Fisica para o cargo de Agente de Seguranca Legislativa,
mediante critérios objetivos, previamente definidos no edital, observados os principios
da isonomia, da seguranca dos participantes e da transparéncia.

VI — Protec¢ao de dados pessoais

Tratamento dos dados pessoais dos candidatos em conformidade com a Lei n2
13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD), garantindo
confidencialidade, seguranca e utilizacdo exclusivamente para as finalidades
relacionadas ao concurso publico.

VIl — Conformidade legal

Observancia da Constituicdo Federal, da Lei Federal n? 14.133/2021, da legislacdo
especifica sobre concursos publicos, das normas municipais aplicaveis e das demais
disposicdes legais incidentes sobre a contratacao.

VIII — Observancia da legislagdo municipal especifica

A execucdo do objeto deverd observar a legislagio municipal aplicdvel a estrutura
administrativa e aos cargos abrangidos pelo concurso publico, especialmente a
Resolugao n?9, de 9 de dezembro de 2025, a Lei n? 7.360, de 11 de dezembro de 2025,
e a Resolugdo n? 1, de 24 de janeiro de 2023, com suas respectivas altera¢Ges, sem
prejuizo de outras normas municipais que se mostrarem aplicaveis durante a elaboracdo
e execugao do certame.

As referidas normas serdao disponibilizadas a futura contratada e deverdo ser
consideradas na elaboragao do edital, definicdo dos requisitos dos cargos, conteldo
pertinente, jornada, vencimentos e demais elementos necessarios a regular execucao
do concurso.

Os requisitos estabelecidos neste capitulo representam as condigdes minimas
necessarias para assegurar a adequada execuc¢ao do objeto, ndo afastando a obrigacao
da contratada de adotar outras medidas técnicas, operacionais e administrativas que se
mostrarem necessarias ao fiel cumprimento do contrato.
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5. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 Do Planejamento da Execugao

Ap0ds a assinatura do contrato, a contratada devera iniciar o planejamento executivo da
contratagdo, promovendo reunidao técnica inicial com representantes da Camara
Municipal de Votuporanga, da qual participardo o Gestor e o Fiscal do Contrato, com a
finalidade de alinhar as a¢Oes necessarias ao desenvolvimento do concurso publico.

Na reunido inicial deverdo ser definidos, no minimo:

| — o cronograma preliminar de execugao dos servigos;

Il — os responsdveis pela interlocugdo entre a contratada e a Camara Municipal;
lll — os canais oficiais de comunicagdo entre as partes;

IV — os procedimentos para andlise, aprovacao e divulgacdo dos documentos produzidos
durante a execugdo contratual;

V —a sistemadtica de acompanhamento e fiscalizacdo da execugao dos servicos;

VI — o fluxo de elaboracdo, analise e aprovacdao das minutas de editais, comunicados,
avisos e demais atos necessarios ao concurso publico.

Na fase de planejamento, a contratada devera proceder a analise das informacdes e da
documentacdo normativa disponibilizadas pela Camara Municipal, promovendo,
guando necessario, levantamento complementar da legislacdo aplicavel a execucdo do
certame, compreendendo, dentre outras:

| —a legislacdo federal, estadual e municipal aplicavel;
Il — a legislagdo municipal pertinente aos cargos objeto do concurso;

Il — o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos, o Estatuto dos Servidores e demais
normas correlatas;

IV — as atribuicdes, requisitos de investidura, carga hordria e remuneracdo dos cargos;
V — o quantitativo de vagas e a formacdo de cadastro de reserva;
VI — os requisitos do Teste de Aptidao Fisica, quando aplicavel;

VIl — demais informacfes indispensdveis ao adequado planejamento da execucdo
contratual.

Concluida essa etapa, a contratada devera apresentar a Camara Municipal o Plano
Executivo de Trabalho, contendo, no minimo:

| — cronograma detalhado das atividades;
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Il — identificacao das etapas de execucao;

[l — metodologia de desenvolvimento dos servicos;

IV — equipe técnica responsavel pela execucio;

V — previsdo dos produtos e documentos a serem entregues em cada etapa;

VI — cronograma estimado das publicacdes e atos oficiais;

VIl — demais informacBes necessarias ao acompanhamento da execucao contratual.

O Plano Executivo de Trabalho serd submetido a andlise da Camara Municipal, que
podera solicitar ajustes, complementac¢des ou adequagdes antes da autorizagdo para o
inicio das etapas subsequentes da execugao contratual.

5.2 Da Elaboragao do Edital e dos Atos do Concurso

Compete a contratada elaborar a minuta do edital de abertura do concurso publico e
dos respectivos anexos, observando a legislacdo vigente, as normas municipais
aplicaveis, as informacgdes fornecidas pela Camara Municipal e as orientacdes do Gestor
do Contrato.

A minuta deverd contemplar, entre outros aspectos:

| — os cargos, vagas e cadastro de reserva;

Il — os requisitos para investidura;

Il — o conteudo programatico das provas;

IV — as regras de inscricdo, isencao e atendimento especializado;
V — as fases do concurso e seus critérios de avalia¢do;

VI — o Teste de Aptidao Fisica, quando previsto;

VIl — os critérios de classificacdo, desempate e eliminagao;

VIl — os procedimentos para interposicao e julgamento de recursos;
IX — 0 cronograma previsto para execugao do certame;

X —as demais informacodes exigidas pela legislacao.

A publicacdo do edital e dos demais atos oficiais somente ocorrerd apds aprovacao
formal da Camara Municipal.
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5.3 Da Execug¢ao das Etapas do Concurso

A contratada serd responsavel pela execucdo integral das etapas do concurso publico,
compreendendo, conforme o edital:

| — recebimento e processamento das inscricdes;
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Il — andlise dos pedidos de isencdo e de atendimento especializado;
Il — homologacgdo das inscrigdes;

IV — elaboracao, revisao, impressao, acondicionamento, armazenamento e transporte
das provas;

V — organizacdo dos locais de aplicacdo;

VI — aplicac¢do das provas;

VIl — execucdo do Teste de Aptidao Fisica, quando previsto;

VIl — corregao das provas;

IX — processamento dos resultados;

X — recebimento, analise técnica e julgamento dos recursos administrativos;
XI — divulgacdo dos resultados parciais e finais;

Xl — elaboragao da classificagao final;

XIll — assessoramento técnico até a homologac¢do do concurso.

Todas as etapas deverdo observar rigorosamente os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, isonomia, transparéncia, seguranca
juridica, acessibilidade e protecdo de dados pessoais.

5.4 Dos Produtos da Execugdo Contratual

Ao término da execucdo contratual, a contratada devera entregar a Camara Municipal
todos os produtos e documentos produzidos durante a realizacdo do concurso publico,
compreendendo, no minimo:

| — banco de dados das inscri¢des;

Il — cadastro dos candidatos;

IIl — atas e registros das etapas executadas;

IV — gabaritos oficiais e definitivos;

V — espelhos de correcdo, quando aplicaveis;

VI — relatérios de recursos e respectivas decisoes;

VIl — listas de classificacdo;

VIl — relatoérios técnicos finais;

IX — documentacdo relativa ao Teste de Aptidao Fisica;

X —arquivos digitais produzidos durante a execuc¢ao;
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Xl — demais documentos necessarios a instrucdo, homologacao e preservagao do acervo
administrativo do concurso publico.

Todos os documentos deverao ser entregues em meio digital e, quando solicitado pela
Administracdao, também em meio fisico, devidamente organizados, identificados e aptos
a integracdo ao arquivo institucional da Camara Municipal.

6. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1 Da Gestdo do Contrato

A execugdo contratual serd acompanhada por Gestor do Contrato designado pela
autoridade competente, ao qual competird coordenar a execu¢dao do ajuste,
acompanhar o cumprimento das obrigagdes contratuais e promover a interlocugdo entre
a Camara Municipal de Votuporanga e a contratada, observadas as atribuicdes previstas
na Lei n? 14.133/2021 e na regulamentacgdo interna aplicavel.

Compete ao Gestor do Contrato, entre outras atribuicdes:
| —acompanhar o desenvolvimento das etapas previstas no Plano Executivo de Trabalho;

I — analisar e aprovar os produtos apresentados pela contratada, quando em
conformidade com o contrato;

IIl — solicitar esclarecimentos, complementacGes ou adequagdes sempre que necessario;
IV —registrar as ocorréncias relevantes relacionadas a execugao contratual;

V — comunicar ao Fiscal do Contrato e a autoridade competente eventuais
irregularidades verificadas;

VI — encaminhar as demandas necessarias a aplicacdo de medidas administrativas,
guando cabiveis.

6.2 Da Fiscalizagdo do Contrato

A fiscalizacdo serd exercida por servidor formalmente designado pela autoridade
competente, ao qual caberd acompanhar a execucdo dos servicos sob os aspectos
técnicos e administrativos, verificando o fiel cumprimento das obriga¢des assumidas
pela contratada.

Compete ao Fiscal do Contrato:
| —acompanhar a execugdo das atividades previstas neste Termo de Referéncia;
Il — verificar a conformidade dos servigos executados;

IIl — registrar ocorréncias que possam comprometer a execucao contratual;
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IV — comunicar imediatamente ao Gestor do Contrato qualquer irregularidade
constatada;

V — atestar a execucdo das etapas concluidas, quando atendidos os requisitos previstos
neste Termo de Referéncia.

6.3 Da Comunicagao entre as Partes

Toda comunicacgado oficial entre a CAmara Municipal e a contratada devera ocorrer por
meio eletrénico institucional, sem prejuizo da utilizacdo de outros meios formalmente
admitidos pela Administragao.

As solicitagGes, orientacOes, aprovagbes, notificacbes e demais manifestagdes
relacionadas a execuc¢do contratual deverdo ser registradas de forma que possibilitem
sua rastreabilidade.

6.4 Do Acompanhamento da Execugao

A execucdo dos servicos sera acompanhada de forma continua durante toda a vigéncia
contratual, mediante andlise dos documentos produzidos, reunides técnicas, registros
de ocorréncias e verificagdo do cumprimento dos prazos estabelecidos.

A Camara Municipal podera solicitar, a qualquer tempo, informagdes, documentos,
esclarecimentos ou ajustes necessarios ao adequado acompanhamento da execucdo
contratual.

6.5 Das Nao Conformidades

Constatada qualquer desconformidade na execucdao dos servicos, a contratada sera
formalmente comunicada para promover as corre¢des necessarias no prazo fixado pela
Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das medidas previstas no contrato e na
legislacdo aplicavel, quando cabiveis.

6.6 Da Aprovacgao das Etapas

Cada etapa da execucdo contratual somente serd considerada concluida apods
manifestacdo formal do Gestor do Contrato, observada a verificacdo realizada pelo Fiscal
do Contrato quanto ao atendimento das exigéncias previstas neste Termo de Referéncia.

A aprovagdo de determinada etapa ndao exime a contratada da responsabilidade por
vicios, erros, omissoes ou falhas posteriormente identificados.

O Gestor e o Fiscal poderdo solicitar apoio técnico de outros servidores ou unidades
administrativas sempre que a complexidade da matéria assim recomendar.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO, RECEBIMENTO E ACEITACAO DOS SERVICOS

7.1 Da Medigao dos Servigos
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A execucdo contratual serd acompanhada por etapas, sendo a medicdo dos servicos
realizada mediante a verificacdo do cumprimento das atividades previstas neste Termo
de Referéncia, no Plano Executivo de Trabalho e no cronograma aprovado pela Camara
Municipal.

A medicdo considerard, entre outros aspectos:

| — cumprimento dos prazos estabelecidos;

Il — conformidade técnica dos produtos apresentados;

Ill — observancia das exigéncias legais e contratuais;

IV — atendimento as determinag¢des da Camara Municipal;
V — qualidade e regularidade da execugao dos servigos.
7.2 Do Recebimento das Etapas

Cada etapa da execucao contratual serd objeto de verificacdo pelo Fiscal do Contrato e
de manifestacdo do Gestor do Contrato, somente sendo considerada concluida apds a
aprovacao formal da Camara Municipal.

A aprovacdo de determinada etapa ndo exime a contratada da responsabilidade por
vicios, erros, omissoes ou falhas posteriormente identificados.

7.3 Do Recebimento Definitivo do Objeto

O objeto sera considerado definitivamente recebido apds:

| — conclusdo de todas as etapas previstas neste Termo de Referéncia;
Il — entrega dos documentos e produtos previstos no item 5.4;

[l — homologagdo do concurso publico;

IV — verificagdo da inexisténcia de pendéncias contratuais;

V — emissao de manifestacao favoravel pelo Gestor do Contrato.

7.4 Das Inconformidades

Constatada qualquer irregularidade, deficiéncia ou desconformidade na execuc¢do dos
servicos, a Camara Municipal notificard formalmente a contratada para promover as
corregdes necessarias no prazo estabelecido pela Administracao.

A correcao das inconformidades ndo implicara qualquer alteracdo da responsabilidade
da contratada nem afastara a aplicacdo das sancOes previstas na legislacdo e no contrato,
guando cabiveis.

7.5 Da Aceitagao dos Produtos
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Os produtos e documentos entregues pela contratada serdo considerados aceitos
somente apds manifestacao formal da Camara Municipal, observado o atendimento das
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A aceitacdo dos produtos ndo afasta a responsabilidade da contratada pela correcdo de
eventuais vicios, erros ou inconsisténcias constatadas posteriormente.

8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
8.1 ObrigagOes Gerais

Constituem obrigacdes da contratada, sem prejuizo das demais previstas na legislagao
aplicavel, neste Termo de Referéncia e no contrato:

| — executar integralmente o objeto contratado, observando as condi¢bes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, no contrato e na legislagdo aplicavel;

Il — responsabilizar-se pela organizagao, coordenagdo, execugao e conclusdo de todas as
etapas do concurso publico;

lIl — disponibilizar equipe técnica qualificada e em quantidade suficiente para execugao
dos servicos;

IV — observar rigorosamente os prazos estabelecidos;

V — comunicar imediatamente a Camara Municipal qualquer fato que possa
comprometer a execugao contratual;

VI — prestar todas as informacdes e esclarecimentos solicitados pela Administracao;

VIl — manter, durante toda a execu¢dao contratual, as condi¢bes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas para a contratagao.

8.2 Obrigagdes Técnicas

Compete ainda a contratada:

| — elaborar todos os documentos técnicos necessarios a realizagdo do concurso publico;
Il — elaborar, revisar, imprimir, acondicionar, armazenar, transportar e aplicar as provas;
[Il — disponibilizar sistema eletronico para gerenciamento do concurso;

IV —realizar o Teste de Aptidao Fisica, quando previsto;

V —analisar e julgar os recursos administrativos;

VI — divulgar os resultados conforme cronograma aprovado;

VIl — prestar assessoramento técnico a Camara Municipal durante toda a execucdo
contratual.
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PALACIO 8 DE AGOSTO

8.3 Obrigagoes Administrativas
A contratada devera:

| — manter representante responsavel pela interlocu¢gdo com a Camara Municipal
durante toda a execug¢ado contratual;

Il — apresentar os relatdrios e documentos previstos neste Termo de Referéncia;
Ill — registrar e comunicar ocorréncias relevantes relacionadas ao concurso;

IV — fornecer todas as informacgdes necessarias a fiscalizacdo do contrato.

8.4 Do Sigilo e da Segurancga das Informagées

A contratada deverd adotar todas as medidas necessdrias para assegurar o sigilo, a
integridade e a confidencialidade das informacg&es relacionadas ao concurso publico,
especialmente quanto:

| — a elaboragdo das provas;

Il — ao armazenamento dos arquivos digitais;

Il — ao transporte e guarda das provas;

IV — ao banco de dados dos candidatos;

V — as senhas de acesso aos sistemas informatizados;
VI — aos resultados antes de sua divulgacdo oficial.

E vedada a divulgacdo, reproducdo, compartilhamento ou utilizagio de quaisquer
informacdes obtidas durante a execucdo contratual para finalidade diversa da prevista
neste Termo de Referéncia.

8.5 Da Protec¢ao de Dados Pessoais

A contratada devera observar integralmente a Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo
de Dados Pessoais — LGPD), responsabilizando-se pelo tratamento adequado dos dados
pessoais dos candidatos e demais informacdes obtidas durante a execucdo contratual.

A contratada devera adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais contra acessos ndo autorizados, destruicdao, perda, alteragao, comunicagao ou
qualguer forma de tratamento inadequado ou ilicito, respondendo pelos danos
decorrentes de sua atuagdo, nos termos da legislacdo aplicavel.

8.6 Da Responsabilidade pela Execugao

A contratada responderd integralmente pela adequada execucgdo dos servicos, inclusive
pelos atos praticados por seus empregados, colaboradores, prepostos, subcontratados
autorizados e demais pessoas que atuarem sob sua responsabilidade.
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PALACIO 8 DE AGOSTO

A aprovacdao de documentos, etapas ou produtos pela Camara Municipal ndo exime a
contratada da responsabilidade por erros, omissdes, falhas técnicas ou
desconformidades posteriormente identificadas.

8.7 Da Responsabilidade Integral pela Execug¢dao do Concurso Publico

A contratada sera integralmente responsavel pelo planejamento, organizacao,
coordenacdo, execucdo e conclusdo do concurso publico, respondendo técnica,
administrativa e operacionalmente por todas as atividades necessdrias a perfeita
execu¢cdao do objeto, inclusive pelos atos praticados por seus empregados,
colaboradores, prepostos e terceiros eventualmente contratados, sem prejuizo da
fiscalizacdo exercida pela Camara Municipal.

A atuacdo da Camara Municipal limitar-se-a ao acompanhamento, fiscalizagao,
aprovacao dos atos administrativos de sua competéncia e controle da execucdo
contratual, ndo assumindo responsabilidade pela execucdo técnica das atividades
atribuidas a contratada.

8.8 Da Vedacao a Subcontratagao do Objeto Principal

A contratada deverad executar diretamente os servicos objeto da contrata¢do, sendo
vedada a subcontratacdo das atividades essenciais relacionadas ao planejamento,
elaboracdo, coordenacdo, organizacdo, aplicacdo, correcdo e julgamento dos recursos do
concurso publico.

Admitir-se-a a contratacdo de servigcos acessorios, auxiliares ou de apoio operacional,
desde que ndo impliquem transferéncia da responsabilidade técnica pela execuc¢ao do
objeto, permanecendo a contratada integralmente responsavel perante a Camara
Municipal pela qualidade dos servigos prestados e pelo cumprimento das obrigacdes
contratuais.

9- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 Obrigagdes Gerais
Compete a Camara Municipal de Votuporanga:

| — acompanhar, gerir e fiscalizar a execugao contratual, na forma da Lei Federal n2
14.133/2021 e deste Termo de Referéncia;

Il — disponibilizar a contratada todas as informacdes, documentos e elementos
necessarios ao adequado desenvolvimento dos servicos;

lll — apreciar e deliberar sobre os documentos, minutas e produtos submetidos pela
contratada, promovendo sua aprovagdo ou solicitando as adequacgdes necessarias;

IV — prestar os esclarecimentos necessarios sempre que solicitados pela contratada;

0
AN}
V]
@
O
m
<
>
=
(%))
<
()
P
@]
n
=
=
.
D)
o
[
©
S
=
©
£
7
%)
©
Y
[]
o
o
=)
S
>
c
()
e
c
Q
IS
=
I}
o
]

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 03/09/2026 15:20:36 | CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

CHAVE DE ACESSO: PROTM-110134-3T7B1B-0X3H2M | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.




Camara Municipal de Votuporanga
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V — comunicar formalmente quaisquer ocorréncias verificadas durante a execucao
contratual.

9.2 Das Competéncias Institucionais

Compete exclusivamente a Camara Municipal:

| — definir os cargos, vagas e formacado de cadastro de reserva;
Il — aprovar o cronograma de execugao;

[l — aprovar o edital e seus anexos;

IV — autorizar a publicacdo dos atos oficiais;

V —acompanhar a execugao do contrato;

VI — decidir as matérias administrativas de sua competéncia;
VIl — homologar o resultado final do concurso publico.

9.3 Da Fiscalizagao

Compete a Camara Municipal exercer a fiscalizacdo da execucdo contratual, mediante
atuacdo do Gestor e do Fiscal do Contrato, sem que essa fiscalizacdo afaste ou reduza a
responsabilidade integral da contratada pela adequada execugdo dos servicos.

9.4 Da Aprovacao das Etapas

A Camara Municipal analisard os produtos apresentados pela contratada em cada etapa
da execucgdo contratual, podendo:

| — aprova-los;
Il — solicitar ajustes;
[l — determinar complementagdes;

IV — rejeitar produtos que ndo atendam as especificacdes previstas neste Termo de
Referéncia.

9.5 Da Cooperagao Institucional

A Camara Municipal compromete-se a colaborar com a contratada durante toda a
execugao contratual, disponibilizando tempestivamente as informagdes necessarias ao
desenvolvimento dos servicos, observadas as competéncias legais de cada parte.

9.6 Da Competéncia Decisdria

As decisoes relacionadas a organizacdo administrativa do concurso publico, aprovacao
dos atos oficiais, homologacado do resultado final e demais matérias de competéncia da
Administracdo permanecerao sob responsabilidade exclusiva da Camara Municipal, ndo
podendo ser delegadas a contratada.

0
AN}
V]
@
O
m
<
>
=
(%))
<
()
P
@]
n
=
=
.
D)
o
[
©
S
=
©
£
7
%)
©
Y
[]
o
o
=)
S
>
c
()
e
c
Q
IS
=
I}
o
]

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.

e-CAM | PROCESSO ELETRONICO | <<<>>>DOCUMENTO OFICIAL<<<>>> DATA / HORA: 03/09/2026 15:20:36 | CA MARA MUNICIPAL DE VOTUPORANGA/SP.

CHAVE DE ACESSO: PROTM-110134-3T7B1B-0X3H2M | Para validar acesse nosso Portal em: http://www.camaravotuporanga.sp.gov.br.




Camara Municipal de Votuporanga

PALACIO 8 DE AGOSTO

A atuacdo da Camara Municipal no acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo
contratual ndo caracteriza ingeréncia na autonomia técnica da contratada,
permanecendo esta integralmente responsavel pela execugdo do objeto contratado.

10. DA VIGENCIA CONTRATUAL

A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura ou
da emissdao da Ordem de Servico, conforme definido no instrumento contratual, periodo
considerado suficiente para o planejamento, organizacdo, execuc¢do, conclusdo e
homologacao do concurso publico.

O prazo estabelecido podera ser prorrogado, desde que devidamente justificado,
demonstrada a necessidade da Administracdao e observadas as hipdteses previstas na Lei
Federal n2 14.133/2021.

A eventual prorrogacao ndo implicara alteragdo automatica das condicdes originalmente
pactuadas, permanecendo inalteradas as obriga¢des assumidas pelas partes, salvo
guando formalmente ajustado por meio de termo aditivo ou instrumento equivalente,
na forma da legislacdo aplicavel.

A conclusdo antecipada da execucdo contratual ndo afasta a responsabilidade da
contratada pela correcdao de eventuais falhas, inconsisténcias ou irregularidades
verificadas posteriormente, relacionadas aos servigcos executados durante a vigéncia do
contrato.

11. DA REMUNERACAO DA CONTRATADA

A remuneragao da contratada ocorrera exclusivamente mediante a arrecadagao dos
valores correspondentes as taxas de inscricdo pagas pelos candidatos, ndo havendo
qgualquer desembolso financeiro direto por parte da Camara Municipal de Votuporanga.

Os valores das taxas de inscricdo deverdo observar os principios da razoabilidade e da
modicidade, sendo previamente submetidos a aprovacdo da Administragao.

A instituicdo devera apresentar elementos id6neos que permitam aferir a
compatibilidade das condigdes econOmicas propostas com aquelas praticadas em
contratacbes semelhantes, podendo ser apresentados contratos administrativos,
instrumentos convocatérios, propostas, documentos relativos a concursos
anteriormente executados ou outros elementos aptos a demonstracdo das condigdes
praticadas.

A apresentacdo da documentacdo prevista neste item nao vincula a Administracao a
aprovacdo automatica dos valores propostos, cabendo a Cadmara Municipal analisar sua
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compatibilidade com o objeto contratado, o nimero estimado de candidatos e as
condi¢cdes do mercado.

A contratada sera integralmente responsavel pela arrecadagao, administracdo e gestao
dos valores recebidos a titulo de taxa de inscricao, bem como pelos encargos tributarios,
fiscais, trabalhistas, previdencidrios e demais obrigacbes decorrentes da execucdo
contratual e da sistematica de arrecadacdo adotada, ndo cabendo a Camara Municipal
complementar a remuneragao da contratada em razdao de eventual insuficiéncia do
numero de inscricdes ou da arrecadacgdo obtida.

12. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

A instituicdo a ser contratada devera comprovar o atendimento aos requisitos de
habilitacdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, qualificacdo econ6mico-
financeira e qualificacdo técnica necessarios a execucdo do objeto, nos termos dos arts.
62 a 70 da Lei Federal n2 14.133/2021.

Considerando a possibilidade de contratacao direta com fundamento no art. 75, inciso
XV, da Lei Federal n? 14.133/2021, a instituicdo devera comprovar, ainda, o atendimento
aos requisitos especificos estabelecidos naquela hipotese legal.

A documentacdo exigida sera constituida pelos documentos relacionados nos subitens
seguintes.

12.1 Da Habilitagao Juridica
Para comprovacgao da habilitagdo juridica, a instituicdo deverd apresentar:
| — comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

Il — estatuto social ou ato constitutivo vigente, devidamente registrado no 6rgao
competente, acompanhado das respectivas alteracdes ou de sua consolidacdo;

Il — documento comprobatério da eleicdo, nomeacdao ou designacdo dos atuais
administradores ou dirigentes, quando ndo constar do proprio ato constitutivo;

IV — documento de identificagcdao do representante legal da instituigao;

V — instrumento de procuragdo, acompanhado dos documentos do respectivo
outorgante, caso a institui¢ao seja representada por procurador.

Para fins do eventual enquadramento da contrata¢do no art. 75, inciso XV, da Lei Federal
n2 14.133/2021, o estatuto ou ato constitutivo apresentado devera permitir a verificacdo
da natureza da institui¢cdo, da inexisténcia de finalidade lucrativa e da compatibilidade
de suas finalidades estatutarias com a hipdtese legal e com o objeto da contratacao.

12.2 Da Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

Documento enviado para assinatura ao(s): WILSON DA SILVA BORGES.

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.
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Para comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista, a instituicdo devera
apresentar:

| — prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

Il — prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao
domicilio ou sede da instituicdo, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto da contratacdo;

lll — certiddo de regularidade perante a Fazenda Federal, inclusive quanto aos débitos
relativos a Seguridade Social;

IV — certiddo de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
instituicao;

V — certiddo de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
instituicao;

VI — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS;

VIl — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, ou Certidao Positiva com Efeitos
de Negativa;

VIl — declarag¢do de cumprimento do disposto no art. 79, inciso XXXIIl, da Constituicdo
Federal, quanto a proibicao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18
anos e de qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a
partir de 14 anos.

12.3 Da Qualificagdo Economico-Financeira

Para comprovacdo da qualificagdo econdmico-financeira, a instituicdo devera
apresentar:

| — certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
instituicao;

Il — balango patrimonial, demonstragdo de resultado do exercicio e demais
demonstracGes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, na forma exigida pelo
art. 69 da Lei Federal n? 14.133/2021, observadas as regras legalmente aplicaveis as
instituicdes constituidas hd menos de 2 (dois) anos.

A andlise da documentagao econémico-financeira considerard a natureza juridica da
instituicdo e sua capacidade de assumir as obrigacdes decorrentes da contratacdo, ndo
sendo exigidos indices ou valores minimos ndo expressamente estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

12.4 Da Qualificagdao Técnica

Para comprovacao da qualificacdo técnica, a instituicdo deverd apresentar:
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| — declaracdo de que possui conhecimento das condi¢des e caracteristicas necessarias a
execucdo integral do objeto;

Il — um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito
publico, que comprovem experiéncia anterior da instituicdao na organizacao e execu¢ao
de concurso publico de caracteristicas compativeis com o objeto da contratacao;

lll — relacdo da estrutura técnica, administrativa, operacional e tecnoldgica disponivel
para execucdo do concurso publico, contendo descricdo dos recursos necessarios ao
gerenciamento das inscricdes, atendimento aos candidatos, elaboragdo, impressao,
acondicionamento, transporte e aplicagao das provas, processamento dos resultados e
gerenciamento dos recursos;

IV — descri¢cdo dos procedimentos e mecanismos de seguranca destinados a preservagao
do sigilo, integridade, rastreabilidade e confiabilidade das etapas do concurso publico;

V — relacdo da equipe técnica que sera disponibilizada para a coordenacdo e execucdo
do concurso, com indicacdo das respectivas funcdes ou dreas de atuacgao;

VI — comprovacdo ou declaracdo de capacidade operacional para realizacdo do Teste de
Aptid3do Fisica — TAF previsto para o cargo de Agente de Seguranca Legislativa, incluindo
disponibilizacdo dos profissionais e da estrutura necessarios a sua execucgao.

12.5 DA COMPROVACAO DOS REQUISITOS ESPECIFICOS DO ART. 75, INCISO XV

Para fins de analise do eventual enquadramento da contratacdo na hipdtese prevista no
art. 75, inciso XV, da Lei Federal n? 14.133/2021, a instituicdo devera apresentar
documentacdo e elementos que permitam comprovar:

| — sua constituicdo como instituicdo brasileira;
Il — a inexisténcia de finalidade lucrativa;

Il — a existéncia de finalidade estatutdria compativel com uma ou mais das atividades
previstas no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n® 14.133/2021;

IV —a compatibilidade entre suas finalidades institucionais e o objeto da contratacao;
V —sua inquestionavel reputacdo ética e profissional.

A comprovacdo da reputagdo ética e profissional deverd ser realizada mediante
apresentacao de atestados de capacidade técnica, contratos, certidOes, declaragdes
emitidas por oérgdos ou entidades publicas, registros de concursos publicos
anteriormente executados ou outros documentos objetivos que demonstrem a
experiéncia, idoneidade e atuagao da instituicao.

A Administracdo realizara, complementarmente, consultas aos cadastros publicos
pertinentes para verificacdo da existéncia de sanc¢des ou impedimentos que possam
obstar a contratagao.
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12.6 Das Declaragoes

A instituicao devera apresentar:

| — declaracdo de inexisténcia de impedimento para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica;

Il — declaracdo de cumprimento do disposto no art. 79, inciso XXXIll, da Constituicdo

Federal;

Il — declaracdo de que tomou conhecimento de todas as informacdes e condicGes
necessarias a execucao do objeto;

IV — declaragdo de que mantera, durante toda a execu¢do contratual, as condi¢Ges de
habilitacdo e qualificagdo exigidas para a contratagao;

V —declaragdo de compromisso de observancia da Lei Federal n2 13.709/2018 — Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, especialmente quanto aos dados pessoais
tratados durante a execucdo do concurso publico;

VI —declarac¢do de inexisténcia de fato impeditivo a contratagdo com a Camara Municipal
de Votuporanga.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento das obrigaces assumidas pela contratada, total ou parcialmente,
bem como a prética de quaisquer das infracdes administrativas previstas na Lei Federal
n2 14.133/2021, sujeitara a contratada as san¢Ges administrativas cabiveis, observados
o contraditdrio, a ampla defesa e o devido processo legal.

Constituem hipdteses passiveis de aplicacdo de sangles, dentre outras previstas na
legislacao:

| — atraso injustificado na execuc¢do dos servicos;
Il — inexecucdo total ou parcial do objeto contratado;

Il — descumprimento das obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
contrato ou na legislacdo aplicavel;

IV — apresentacdo de documentos ou informacées falsas;

V — pratica de atos que comprometam a lisura, a seguranca, a legalidade ou a
regularidade da execug¢do do concurso publico.

As san¢des poderao compreender, conforme a natureza e a gravidade da infragdo:
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| — adverténcia;
Il — multa;
Il —impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica;

IV — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, na forma da Lei Federal n?
14.133/2021.

A aplicacdo das sang¢bes administrativas ndo afasta a obrigacdo da contratada de reparar
integralmente os prejuizos causados a Administracdo ou a terceiros, quando decorrentes
de acdo ou omissao imputdvel a sua atuacgao.

14. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Considerando que a remuneragao da futura contratada ocorrera exclusivamente
mediante a arrecadacdo das taxas de inscricdo pagas pelos candidatos, ndo haverd
desembolso financeiro direto por parte da Camara Municipal de Votuporanga para a
execucdo do objeto contratual.

Em razao da inexisténcia de despesa direta decorrente da contratagdo, nao se faz
necessaria a previsdo de dotacdo orcamentdria especifica destinada ao custeio da
remuneracdo da contratada, sem prejuizo da observincia dos registros contabeis
eventualmente exigidos pela legislacio e pelas normas aplicdveis a contabilidade
publica.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos relacionados a execucdo contratual serdo resolvidos pela Camara
Municipal de Votuporanga, observadas as disposi¢Ses da Lei Federal n2 14.133/2021, da
legislacdo especifica aplicavel aos concursos publicos e dos principios que regem a
Administragdo Publica.

Este Termo de Referéncia integra a fase preparatdria da contratacdo e servird de
fundamento para a elaboragdo dos demais documentos do processo administrativo,
bem como para a futura formaliza¢do do instrumento contratual.

A eventual tolerancia da Administracgdo quanto ao descumprimento de obriga¢des
contratuais ndo importara renuncia de direitos nem alteracdo das condigOes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato.

16. CONSIDERACOES FINAIS
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PALACIO 8 DE AGOSTO

O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com as disposicdes da
Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, observando as conclusdes constantes do
Documento de Formalizacdo da Demanda e do Estudo Técnico Preliminar, constituindo
o instrumento orientador da futura contratacao.

As especificagdes técnicas, operacionais e administrativas estabelecidas neste
documento visam assegurar a adequada execucdo do concurso publico destinado ao
provimento de cargos efetivos e a formacao de cadastro de reserva da Camara Municipal
de Votuporanga, garantindo a sele¢ao da proposta mais vantajosa para a Administragao
e a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, planejamento, transparéncia, economicidade e interesse publico.

Concluida a elaboragdo do presente Termo de Referéncia, encaminhem-se os autos para
prosseguimento da fase preparatéria da contratacdo, mediante a realizacdo da pesquisa
de mercado, definicdo da forma de contratacdo juridicamente cabivel e adoc¢do das
demais providéncias administrativas previstas na legislagdo vigente.

Votuporanga, 26 de agosto de 2026

Wilson da Silva Borges

Oficial de Compras, Arquivo e Patrimonio
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ANEXO Il -

INFORMAGOES SUBSIDIARIAS PARA FORMULAGAO DA PROPOSTA

Para subsidiar a andlise técnica e econGmica pelas instituicdes consultadas, apresentam-se abaixo as
informacBes essenciais relativas aos cargos abrangidos pelo concurso publico e os parametros
referenciais adotados pela Camara Municipal de Votuporanga.

Quadro 1 — Cargos, vagas e caracteristicas funcionais

Cargo Escolaridade Vagas/CR Jornada Requisitos Ver;rc‘:::r;aelnto
Agente de Ensino Conforme
40 horas s
Seguranca Fundamental 2 vagas . legislagao RS 2.867,90
.. semanais oo
Legislativa Completo especifica anexa
Oficial de Compras, . .- Conforme
. P Ensino Médio Cadastro de ||40 horas C
Arquivo e . legislagdo RS 6.355,16
P Completo Reserva semanais e
Patrimonio especifica anexa

Nota: Nota: As informagbes relativas a escolaridade, jornada, requisitos, atribuicbes e demais
caracteristicas dos cargos deverao ser consideradas em conjunto com a legislagdo municipal aplicavel.
Os vencimentos iniciais indicados no quadro consideram os valores estabelecidos pela Lei n2
7.360/2025, acrescidos da revisdo geral e anual de 5% (cinco por cento) concedida pela Lei n2 7.407, de
24 de margo de 2026, cujos efeitos retroagem a 12 de marco de 2026.

Quadro 2 — Parametros referenciais de inscrigées e taxas

. Estimativa de Taxa
Cargo Escolaridade . . .
inscrigoes referencial
C . Ensino
Agente de Seguranca Legislativa Fundamental 280 R$ 55,00
ficial Araui
Oficial de Compras, Arquivo e Ensino Médio 950 R$ 70,00
Patrimonio
Total o 1.230 o

Nota: Os quantitativos de inscricdes e os valores das taxas indicados no Quadro 2 constituem
parametros referenciais de planejamento, estabelecidos para subsidiar a formulacdo e a analise das
propostas, ndo representando garantia de quantitativo minimo de candidatos, de arrecada¢do ou de
remuneragao a instituicdo que vier a ser contratada. A instituicdo consultada podera apresentar valores
distintos para as taxas de inscricdo, desde que devidamente indicados e acompanhados das condi¢des
econdmicas correspondentes, para analise da Administracao.

Quadro 3 — Atribui¢des dos Cargos Abrangidos pelo Concurso Publico:

e AGENTE DE SEGURANCA LEGISLATIVA
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Camara Municipal de Votuporanga

PALACIO 8 DE AGOST

Atribuicoes:

1. promover a seguranca do prédio da Camara Municipal e adotar medidas preventivas, percorrendo
e inspecionando suas dependéncias, atuando na prevencdo de roubos, furtos, incéndios, bem como
no registro de pessoas estranhas no legislativo fora do horario normal de funcionamento, a fim de
preservar a integridade do patrimonio e de seus ocupantes;

2. observar a entrada e saida de veiculos oficiais e outros bens patrimoniais;

3. verificar se portas, portdes, janelas e outras vias de acesso encontram-se abertas, providenciando
o fechamento dos mesmos apds o encerramento do expediente;

4. zelar pela seguranca dos servidores e Vereadores;
5. obedecer a escala de horario pré-determinada;
6. responder as chamadas telefonicas e anotar recados;

7. executar, sob supervisdo, tarefas de pouca complexidade, como utilizar a maquina copiadora,
coletar e entregar documentos, entre outros;

8. exercer quando solicitado atividades de apoio ao Plenario;

9. executar outras atividades afins.

e OFICIAL DE COMPRAS, ARQUIVO E PATRIMONIO

AtribuigGes:

1. exercer as atividades ligadas a area de compras de material de consumo, de patrimonio, obras e
prestacdo de servicos em geral;

2. planejamento, organizagdao, coordenagdo, execugdo e controle de reposi¢cdo e suprimentos de
materiais e de servigos;

3. recebimento e armazenagem de materiais com controle para a manutencdo de almoxarifado com
relatérios de entrada e saida de produtos, estabelecendo niveis de estoque adequados;

4. proceder cotagdo de precos para aquisicdo com “Dispensa de Licitacdo” e demais procedimentos
na etapa anterior a licitacdo e no atendimento e apoio a comissdo de licitacdo, para posterior
elaboracdo de editais;

5. providenciar cadastro de fornecedores e manter a atualizagdo constante;

6. acompanhamento de projetos e execucdo de obras no prédio da Camara;

7. pesquisas de certiddes negativas e outras informacgées cadastrais de fornecedores;

8. classificar as despesas de acordo com o plano de contas contabil.

9. Patrimonio: planejar e manter controle, registro e emplacamento do patriménio;

10. emitir e manter sob controle o Termo de Responsabilidade de Bens Patrimoniais, por localizagao;

11. providenciar e acompanhar a manutencdo preventiva e corretiva de veiculos, e de bens mdveis
em geral;

12. agendar e providenciar licenciamento e revisdo dos veiculos;
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13. acompanhar e fiscalizar o registro de saidas de veiculos;

14. acompanhar e agendar a contratacdo e renovacdo de seguros e emissdo de apdlices junto as
seguradoras; 1

5. preparar processo de aliena¢do de bens méveis considerados em desuso e inserviveis, na forma da
lei;

16. fiscalizar as unidades no tocante ao cumprimento das normas de conservagdo e seguranca de
bens mdveis e imdveis, acompanhando os vencimentos de equipamentos de seguranca (extintores,
etc.);

17. Arquivo: manutencdo e conservacao fisica dos documentos pertencentes ao Arquivo Geral;

18. atender as solicitacdes que Ihe forem conferidas pela Presidéncia e Mesa Diretora no que se refere
ao atendimento ao Tribunal de Contas do Estado de S3ao Paulo, especialmente no que se refere a
AUDESP (Auditoria Eletronica);

19. exercer quando solicitado atividades de apoio ao Plenario.

Nota: As atribui¢Ges constantes do Quadro 3 correspondem a transcrigdo integral das atribui¢Oes
previstas na legislacdo municipal vigente para os respectivos cargos, conforme documentacdo
normativa que acompanha a presente consulta.

Fontes normativas e links para consulta

As informagGes constantes dos Quadros 1, 2 e 3 foram elaboradas com base nos documentos que
integram o planejamento da contratagdo e na legislacdo municipal aplicavel aos cargos abrangidos pelo
concurso publico. Para fins de consulta e conferéncia, indicam-se abaixo as principais referéncias
normativas:

e Lei n2 7.407/2026 — dispde sobre a revisdo geral anual dos vencimentos dos servidores do
Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Votuporanga.
Acesso a Lei n? 7.407/2026

e Lei n? 7.360/2025 — altera o Anexo | da Lei n? 6.948, de 24 de janeiro de 2023.
Acesso a Lei n? 7.360/2025

e Resolugdo n2 1/2023, e suas alteracbes — referéncia normativa relativa ao quadro de pessoal,
requisitos, jornada e atribuicdes dos cargos.

https://www.camaravotuporanga.sp.gov.br/legislacao/8702
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e Resolugdo n2 9/2025 — referéncia normativa relativa a estrutura administrativa da Camara
Municipal de Votuporanga.

https://www.camaravotuporanga.sp.gov.br/legislacao/8969

0
AN}
V]
@
O
m
<
>
=
(%))
<
()
P
@]
n
=
=
.
D)
o
[
©
S
=
©
£
7
%)
©
Y
[]
o
o
=)
S
>
c
()
e
c
Q
IS
=
I}
o
]

Para verificar a(s) assinatura(s), utilize o seu validador preferencial.



https://pesquisadeleis.com.br/sp/votuporanga/legislacao/115880/lei-ordinaria-7407-dispoe-sobre-a-revisao-geral-e-anual-dos-vencimentos-dos-servidores-do-quadro-de-pessoal-da-camara-municipal-de-votuporanga-ativos-inativos-e-seus-pensionistas-de-que-trata-o-art-226-da-lei-complementar-no-187-de-30-de-agosto-de-2011-referente-a-2026?utm_source=chatgpt.com
https://pesquisadeleis.com.br/sp/votuporanga/legislacao/114581/lei-ordinaria-7360-altera-o-anexo-i-da-lei-no-6948-de-24-de-janeiro-de-2023?utm_source=chatgpt.com
https://www.camaravotuporanga.sp.gov.br/legislacao/8702
https://www.camaravotuporanga.sp.gov.br/legislacao/8969
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Oficial de Compras, Arquivo e Patrimonio

Votuporanga, 28/08/2026

Wilson da Silva Borges
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